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na Rozwdj Cyfrowy _ Polska Unie Europejska

Zbuczyn, dnia 13 pazdziernika 2025 r.
ZP.271.11.3.2025

Zamawiajacy:
Gmina Zbuczyn
ul. Jana Pawta II 1
08-106 Zbuczyn
tel. 25 641 63 90
fax: 25 641 63 90

email: ug@zbuczyn.pl

Zaproszenie do zlozenia oferty
na wykonanie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt,
ktérego przedmiotem jest:
organizacja i przeprowadzenie szkolen w ramach projektu pn. ,,Cyberbezpieczna Gmina

Zbuczyn”.

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w ramach projektu pn. ,,Cyberbezpieczna Gmina
Zbuczyn”, projekt jest wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze
Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021 - 2027 (FERC), Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe,
Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa,

I. Opis przedmiotu zamowienia

Na przedmiot zamoéwienia skiada si¢ organizacja i przeprowadzenie nastgpujacych szkolen:

1) podstawowego szkolenia budujacego $wiadomos¢ cyberzagrozen i sposobéw ochrony dla
pracownikow JST;

2) specjalistycznego dla kadry zarzadzajacej i informatykoéw w zakresie planowanych do zastosowania
srodkow bezpieczenstwa w ramach projektu;

3) powigzanego z testami socjotechnicznymi, ktdre beda weryfikowaé swiadomo$¢ zagrozen o reakcji
personelu, w szczegodlnosci reagowanie specjalistow posiadajgcych odpowiednie obowiazki w
ramach SZBI w zgodzie z przyjetymi procedurami;

4) z zakresu cyberbezpieczenstwa dla wybranych przedstawicieli JST istotnych z punktu widzenia
wdrazanej polityki bezpieczenstwa informacji i systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji.

Szczegotowe wymagania odnosnie kazdego ze szkolen oraz grupy docelowe objete szkoleniem zostaty

okreslone w zalaczniku nr 2 — 5 do niniejszego dokumentu.

Kod CPV:

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

80510000 — 2 — ustugi szkolenia specjalistycznego

II. Termin realizacji zaméwienia

Szkolenia powinny zostaé zrealizowane do 31.12.2025r.
Szczegbdtowy harmonogram i zakres merytoryczny szkolen zostang ustalone z wybranym Wykonawcg.

III. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
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2) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

3) Nie zalegaja z uiszczeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zaleghych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki udziatu w

postepowaniu, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

1) w zakresie doswiadczenia Wykonawcey:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie 3 ostatnich lat przed
uplywem terminu sktadania ofert wykaze si¢ facznie min. 2-letnim do$wiadczeniem w
zakresie prowadzenia szkolen dla jednostek administracji publicznej z obszaru
cyberbezpieczenstwa lub/i zarzadzania bezpieczenstwem informacji.

2) w zakresie doSwiadczenia 0s6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia:
Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji
zamoOwienia trenera/treneréw, ktory/ktorzy w okresie 3 ostatnich lat przed uptywem terminu
skfadania ofert wykaza si¢ tgcznie min. 2-letnim doswiadczeniem w zakresie prowadzenia
szkolen z obszaru cyberbezpieczenistwa lub/i zarzadzania bezpieczenstwem informacji w
jednostkach administracji publicznej. W przypadku skierowania do realizacji zamdéwienia
kilku treneréw, kazdy z treneréw musi spetni¢ warunki udziatu w postgpowaniu.

W celu potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie do$wiadczenia

Wykonawcy Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta wykazu wykonanych ustug wraz z podaniem

dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostalty wykonane.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie doswiadczenia

osoby/oséb skierowanych przez Wykonawcg do realizacji zamdowienia Zamawiajacy zada ztozenia

wraz z oferta wykazu do$wiadczenia trenera skierowanego przez Wykonawce do realizacji

zamowienia.

Termin i miejsce skladania oraz otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢:

- naadres e-mail: ug@zbuczyn.pl,

- osobiscie lub korespondencyjnie - w sekretariacie Urzedu Gminy Zbuczyn (pokdj nr 22) przy
ul. Jana Pawtla II 1 w Zbuczynie (08-106) w terminie do dnia 21.10.2025 r. do godziny 12:00.

Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, w zamknietej kopercie, opatrzonej dopiskiem

»Oferta — organizacja i przeprowadzenie szkoleri w ramach projektu pn. ,, Cyberbezpieczna Gmina

Zbuczyn”

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Zbuczyn (pokoj nr 23) w dniu 21.10.2025 r. o godz.

12:30.

Sposob przygotowania oferty

Oferte oraz zalaczniki do oferty nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej w jezyku polskim.
Oferta skladana za posrednictwem poczty elektronicznej powinna zostaé zaszyfrowana, a hasto
stuzace go odszyfrowania powinno zostaé przestane na adres: ug@zbuczyn.pl do dnia 21.10.2025
r. do godz. 12:30.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Oferia musl zostad sporzgdzona zgodnle z formularzem oferowym, stanowlgeym zatyeznik nr 1
do zaproszenia.

Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. Nalezy podac ceng netto i brutto.




VI

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Oferta i zalaczniki powinny zostaé podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu. W przypadku podpisywania oferty przez inng osobe niz wynika to z dokumentdw
rejestrowych nalezy zataczy¢ petnomocnictwo zgodnie z wymogami Kodeksu cywilnego.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Na oferte skladajg sie:

1) Formularz Ofertowy, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia;

2) petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentéw
rejestrowych;

3) kopia/scan dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy w  zakresie
prowadzenia szkolen dla jednostek administracji publicznej z obszaru cyberbezpieczenstwa
lub/i zarzadzania bezpieczenstwem informacji.

4) kopia/scan dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie trenera/6w w zakresie prowadzenia
szkolen z obszaru cyberbezpieczenstwa lub/i zarzadzania bezpieczefistwem informacji w
jednostkach administracji publiczne;j.

Wyboér oferty najkorzystniejszej

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia kryterium ,,cena brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia”.

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg ceng brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

VII. Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w nastepujacych przypadkach:

1. Oferta zostata ztozona w inny sposdb niz przewidujg to zapisy postgpowania.

2. Oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji podmiotu sktadajgcego
oferte.

3. Jest niekompletna - brak jakiegokolwiek z zatacznikow lub innych wymaganych dokumentow, w
tym poswiadczajacych doswiadczenie audytorow (kopii posiadanych certyfikatow) oraz zlozenie
ich w niewlasciwej formie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

4. Oferent i/lub personel Oferenta wykazany w ofercie nie speniajg wymagan okreslonych

zapytaniem ofertowym oraz gdy Oferent podlega wykluczeniu zgodnie z zapisami niniejszego
zapytania ofertowego.

VIII. FormalnosSci po zakonczeniu postepowania

l.

IX.

Informacja o wyniku postgpowania zostanie udzielona Oferentom za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybra¢ najkorzystniejsza oferte spo$réd pozostatych, bez obowigzku przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Od rozstrzygnigcia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie.

W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty Oferentowi nie przystuguja srodki
ochrony prawnej.

Informacje administracyjne
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. Z tego
tytutu nie przystuguja Oferentowi zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
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2. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

4. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta.

6. Osoba upowazniong do kontaktéw w ramach niniejszego postgpowania jest Anna Olszewska, e-
mail anna.olszewska@zbuczyn.pl.
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Zalacznik:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 - 5 — opis przedmiotu zamowienia
Nr 6 — klauzula FERC

Nr 7 - Projekt umowy




