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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na wykonanie zamdwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi,
ktérego przedmiotem jest:
przeprowadzenie dzialan edukacyjnych w ramach akeji pn.: ,,Maly Artysta — Wielki Ekolog”

Dziatanie realizowane w ramach projektu pn. ,,Mazowsze bez smogu” wspoétfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza na lata
2021-2027,

I. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamdwienia obejmuje przygotowanie i poprowadzenie dziatan edukacyjnych dla dzieci w
ramach akcji pn.: ,,Maly Artysta — Wielki Ekolog”. Do zadan Wykonawcy w szczegdlnosci naleze¢
beda:

1) Przygotowanie i poprowadzenie warsztatow artystycznych pn.: "Maly Artysta — Wielki Eko-
log”. Podczas warsztatow nauka piosenki, ¢wiczenia dykcji i ekspresji. Proby $piewu i choreo-
grafii.

2) Realizacja zdje¢ do teledysku (wg scenariusza), w tym ujecia dzieci w rolach ekologéw, arty-
stow, oraz pokazujace problem smogu i jego rozwigzania.

3) Montaz teledysku (edycja wideo, korekcja koloréw, dodanie animacji/grafik informacyjnych).

4) Miks i mastering $ciezki dzwiekowej.

5) Publikacja teledysku na YouTube i w mediach spolecznosciowych.

6) Stworzenie i dystrybucja komunikatéw prasowych oraz spotéw promocyjnych dla mediéw lo-
kalnych.

7) Zbieranie danych o zasig¢gu (liczba wyswietlen, zaangazowanie w social media).

8) Przygotowanie raportu koncowego podsumowujacego realizacje celéw akcji.

II. Termin wykonania zaméwienia

1. Zamawiajacy okre$la termin wykonania zamo6wienia na 14 dni od dnia podpisania umowy.

2. Zamodwienie bedzie realizowane na podstawie pisemnej umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym,
a wybranym Wykonawca.

II. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ na adres mailowy: anna.olszewska@zbuczyn.pl lub osobiscie w Sekretaria-
cie Urzedu Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla II 1, 08-106 Zbuczyn (pok. 22) do dnia 04.12.2025
r dn godziny 12-0f)

2. Oferta powinna by¢ ztozona w formie pisemnej i opatrzona dopiskiem ,,Oferta — przeprowadzenie
dziatan edukacyjnych”.

3. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Zbuczyn (pokoj nr 23) w dniu 04.12.2025 r. o godz.
12:30.

IV. Metoda skladania ofert:
1. Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim zgodnie z wzorcowym formularzem oferty
stanowigcym zatacznik nr 1 (Formularz oferty).
2. W ofercie nalezy podaé ceng netto, wartos¢ podatku VAT oraz ceng brutto za catos¢ przedmiotu
zamOdwienia, a takze za poszczegodlne elementy nim objete.
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3. Zaoferowana cena powinna uwzgledni¢ zakup, dostawe oraz wszystkie elementy zaréwno
przewidziane w opisie przedmiotu zaméwienia, jak roéwniez nie ujete, za$ niezbedne do
nalezytego wykonania catosci zadania.

4. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caly czas trwania umowy.

5. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do ni-
niejszego zapytania ofertowego oraz winna by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny by¢ dotaczone petnomocnictwa, zgodnie
z wymaganiami Kodeksu Cywilnego). Wszystkie zataczniki do oferty, stanowigce oswiadczenia
powinny byé réwniez podpisane przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji
przedsigbiorcy musi wynikaé z dokumentoéw przedstawionych przez Wykonawce.

6. Na oferte sktadajg sie:

1) Formularz Ofertowy, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zataeznik nr 1 do ni-
niejszego zaproszenia;

2) petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumen-
téw rejestrowych.

7. Niezltozenie wszystkich zatacznikéw bedzie wigzato sig z odrzuceniem oferty z powodu brakow
formalnych.

V. Wybdr oferty najkorzystniejszej

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia kryterium ,.cena
brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia”.

2. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

3. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert zawiera taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw - Zamawiajacy
wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli takie same oferty do ztozenia ofert dodatkowych. Cena
wskazana w ofercie dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz cena wskazana w ofercie pierwotne;.

V1. Pozostale informacje

1. Osobg upowazniona do kontaktéw w ramach niniejszego postgpowania jest Anna Olszewska,
e-mail anna.olszewska@zbuczyn.pl.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez poda-
wania przyczyn.

3. W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, umowa moze zo-
sta¢ zawarta z Wykonawca, ktérego oferta jako kolejna sposrod pozostatych jest najkorzyst-
niejsza.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 - Wzbr umowy




