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ZA’RZADZENIE Nr 13/2022
WOJTA GMINY ZBUCZYN
z dnia 10 lutego 2022 r.

w sprawie Procedury obstugi oséb ze szczegélnymi potrzebami w Urzg¢dzie Gminy
Zbuczyn

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2021 r. poz. 1372 ze zm.) w zwigzku z art. 3 pkt 1, art. 4, art, 6 i art. 7 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1062) oraz art. 5 i art. 7 w zw. z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 4
kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz.U. poz. 848) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ ..Procedurg obstugi oséb ze szczegolnymi potrzebami w Urzgdzie
Gminy Zbuczyn", zwang dalej Procedura, stanowiacg zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje sie pracownikow Urzedu Gminy Zbuczyn do stosowania w codziennej
pracy zasad okreslonych w Procedurze.

§ 3.
Wyznacza si¢ na pracownikow pierwszego kontaktu:
1) Pania Katarzyne Jasinskg — pracownika Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego.
2) Panig Magdaleng Jastrzgbsky - pracownika Wydziatu Finansowo-Ksiggowego

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Urz¢du Gminy Zbuczyn.

§S.
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi ds. dostgpnosci w
Urzedzie Gminy Zbuczyn.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do zarzadzenia nr 13/2022
Wojta Gminy Zbuczyn

7z dnia 10 lutego 2022 r.

Procedura obslugi 0sob ze szczegdlnymi potrzebami
w Urzedzie Gminy Zbuczyn

§ 1.

Postanowienia ogdlne

. Urzad Gminy Zbuczyn, zwany dalej Urz¢dem, zapewnia obsluge oséb ze

szczegblnymi potrzebami.

. Procedura obstugi 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami w Urzedzie Gminy Zbuczyn

okresla sposéb postepowania pracownikow Urzedu w stosunku do osob ze

szczegllnymi potrzebami — interesantow Urzedu.

. Osoba ze szczegdlnymi potrzebami to osoba, ktora ze wzglgdu na swoje cechy

zewngtrzne lub wewngtrzne, albo ze wzgledu na okoliczno$ci, w ktérych sie

znajduje, musi podja¢ dodatkowe dziatania lub zastosowaé dodatkowe srodki w

celu przezwycigzenia bariery, aby uczestniczy¢ w roznych sferach zycia na

zasadzie réwnosci z innymi osobami.

. Do 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami zaliczamy m.in.:

1) osoby o ograniczonej mozliwosci poruszania si¢, na wozkach
inwalidzkich, poruszajgce si¢ o kulach,

2) osoby niewidome i stabowidzace,

3) osoby gluche i stabostyszace,

4) osoby w kryzysach psychicznych,

5) osoby z niepelnosprawnoscig intelektualna,

6) osoby ze spektrum autyzmu,

7) osoby z ograniczonymi mozliwo$ciami poznawczymi,

8) osoby starsze,

9) osoby przewlekle chore,

10) osoby z malymi dzie¢mi, w tym z wézkami dzieciecymi,

11) osoby o nizszym wzro$cie (w tym rowniez dzieci),

12) kobiety w cigzy.

. Kazda osoba ze szczegdlnymi potrzebami ma prawo zglosi¢ te potrzeby

pracownikom Urzedu.

. Za wsparcie o0sOb ze szczegélnymi potrzebami w dostgpie do ustug

swiadczonych przez Urzad odpowiedzialny jest Koordynator ds. dostgpnosci.

. Wszyscy pracownicy Urzedu sa zobowigzani do statej wspolpracy z

Koordynatorem ds. dostgpnosci w celu zapewnienia dostepnosci ustug

swiadczonych przez Urzad.

. Kazdy pracownik Urzedu, niezaleznie od niniejszych Procedur, ma obowiazek

udziclania wszelkiej pomocy osobom ze szczegllnymi potrzebami

przebywajacymi na terenie siedziby Urzgdu, tj. m.in. poinformowania o sposobie

zalatwienia sprawy i w dotarciu do odpowiedniego miejsca lub stanowiska.



§ 2.
Udogodnienia architektoniczne

. Doj$cie do budynku Urzgdu jest czgSciowo przystosowane dla osob ze
szczegblnymi potrzebami, w szczegdlnosci dla 0s6b poruszajacych sie na wézku
inwalidzkim.

. Osoby poruszajace si¢ na wozku inwalidzkim badZz majace problem
z poruszaniem si¢, moga skorzysta¢ z przycisku znajdujacego si¢ w budynku
przy drzwiach wejsciowych, celem przywotania pracownika pierwszego
kontaktu.

. Osoby poruszajace si¢ na wozku inwalidzkim badz ograniczone ruchowo moga
skontaktowac si¢ telefonicznie z Urzedem pod nr 25 641 63 90, celem ustalenia
osoby kompetentnej do zalatwienia sprawy oraz uméwienia wizyty w Urzedzie.
. Osoby ze szczeg6lnymi potrzebami w razie potrzeby uzyskuja pomoc
pracownikow wyznaczonych do pierwszego kontaktu. Stanowisko jednego z
pracownikéw pierwszego kontaktu miesci si¢ na parterze budynku Urzedu, w
pokoju nr 10, po lewej stronie od wejscia, a drugiego pracownika pierwszego
kontaktu (pracownik Sekretariatu) na pietrze budynku z opcja wzywania
pracownika przez przycisk.

. Osoby ze szczegélnymi potrzebami sa obstugiwane poza kolejnoscig.
W sytuacji, gdy w Urzedzie jest wielu interesantéw, pracownik ma prawo
zaprosi€ osobe o szczegolnych potrzebach do obstugi poza kolejnoscia.

. Do Urzedu i wszystkich jego pomieszczen mozna wejs¢ z psem asystujgcym i
psem przewodnikiem. Pracownik moze poprosi¢ wiasciciela psa o okazanie
dokumentéw potwierdzajacych, ze pies jest psem przewodnikiem /asystujgcym.
. Obsluga klienta z niepelnosprawnoscig stuchu odbywa si¢ w miare mozliwosci
w pomieszczeniu cichym, w ktorym nie ma dodatkowych elementéw moggcych
utrudnia¢ komunikacjg.

§ 3.

Etapy obstugi os6b ze szczegélnymi potrzebami

. Do czasu dostosowania budynku Urzedu Gminy Zbuczyn, obsluga oséb ze
szczegdlnymi potrzebami odbywa sie w wyznaczonym miejscu bezposrednio
przy wejsciu do budynku.

. Pracownik widzgc osobe ze szczeg6lnymi potrzebami, ktora przybyta do Urzedu
lub zwrécila si¢ do niego o pomoc, przeprowadza wstepng rozmowe w celu
ustalenia charakteru sprawy, ktora ta osoba chce zatatwi¢ w Urzedzie. Jedli to
mozliwe zalatwia sprawe, udziela informacji badZz kieruje dang osobe do
wyznaczonego pokoju lub wzywa pracownika wilasciwego do zalatwienia
sprawy.

. Powiadomiony pracownik zobowigzany jest do obstugi osoby ze szczegdlnymi
potrzebami w wyznaczonym miejscu przy wejsciu do budynku badz na
stanowisku zgodnie z sugestia osoby uprawnionej, a po zakonczonej obstudze
udziela pomocy w opuszczeniu budynku Urzedu.

. Osoby niepelnosprawne z ograniczona mozliwoscig samodzielnego poruszania
si¢ przy zalatwieniu spraw w Urzedzie obshugiwane sg wylgcznie w



wyznaczonym miejscu przy wejsciu do budynku z uwagi na brak windy i wozka
schodowego.

5. Osoby doswiadczajace trudnosdci z osobistym przybyciem do siedziby Urzedu
mogg zatatwic sprawy za posrednictwem nast¢pujacych srodkow komunikacji:

a) telefonicznie pod numerem: 25 641 63 90,

b) faksem pod numerem: 25 641 63 90 wew. 27,

¢) poczty elektroniczng na adres: ug@zbuczyn.pl

d) za pomoca Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP: Urzad
Gimny Zbuczyn 8f965xkdqd

e) listownie na adres: Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla IT 1, 08-106
Zbuczyn.

6. Po zakonczeniu obstugi pracownik Urzgdu shuzy pomocg osobie ze szczeg6lnymi
potrzebami w opuszczeniu budynku Urzgdu, jezeli zachodzi taka potrzeba.

§ 4.
Obstuga oséb doswiadczajacych trudnosci w komunikowaniu sie.

1. Osoby doswiadczajace trudnosci w komunikowaniu si¢ mogg zatatwi¢ sprawy w
Urzedzie przy pomocy osoby towarzyszacej, ktora moze by¢ kazda osoba
fizyczna, ktéra zostata wybrana przez osobe uprawniong i ukonczyta 16 lat.

2. Zadaniem osoby towarzyszacej ma by¢ pomoc w zalatwieniu spraw
w Urzedzie. Osoba towarzyszaca nie jest zobowigzana do przedstawienia
dokumentéw potwierdzajacych znajomo$¢ polskiego jezyka migowego (PIM),
systemu jezykowo - migowego (SJM) ani sposobu komunikowania si¢ 0sob
gluchoniewidomych (SKOGN).

3. Z pomocy osob trzecich osoba uprawniona nie moze skorzysta¢ w sytuacji, gdy
wnioskowane dane s3a prawnie chronione ze wzgledu na ochrong informacji
niejawnych, a dostgp do nich przystuguje tylko osobie uprawnione;.

4. Osoby majace trudnosci w komunikowaniu si¢ mogg wnioskowacé o przekazanie
wymaganych druké6w i sposobu zatatwienia sprawy w PIM, druku
powigkszonym, w jezyku tatwym do czytania i rozumienia (ETR) lub innej
dogodnej formie. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury.

5. W przypadku probleméw z dostgpnoscig strony internetowej osobg
odpowiedzialng jest informatyk, zatrudniony w Urzedzie. Dane pracownika
zostaly umieszczone na stronie internetowej w deklaracji dostepnosci — tg droga
osoby moga sklada¢ wnioski o udostgpnienie informacji niedostepnej oraz
sktada¢ zadania zapewnienia dostepnosci.

6. Osoby niestyszace przy zalatwieniu spraw w Urzedzie mogg skorzysta¢ z
bezplatnej ustugi thumacza polskiego jezyka migowego.

7. Chec¢ skorzystania z ustugi thumacza migowego nalezy zgtosi¢ co najmniej 3 dni
przed planowang wizyta w Urzedzie oraz wskaza¢ metode komunikowania sie.
Zgloszenia mozna dokona¢ w nastepujacy sposéb:

a) wypetni¢ wniosek znajdujacy si¢ na stronie BIP:



http://bip.zbuczyn.pl/ bip/zapewnienie-dostepno%C5%9Bci- osobom-ze-
szczegolnymi-potrzebami.html lub na stronie internetowej gminy
www.zbuczyn.pl/dostepnosé

1 przesta¢ go za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ug@zbuczyn.pl
lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Urzad Gimny Zbuczyn
81965xkdqd lub faxem na numer (25) 641 63 90 wew. 27 lub wystaé poczta na
adres Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta II 1, 08-106 Zbuczyn;

b) telefonicznie — za posrednictwem osoby trzeciej, sprawnej komunikacyijnie,
pod numerem telefonu 25 641 63 90.

§ 5.

Obieg wniosku o udostepnienie ushugi

1. Wniosek, o ktorym mowa w §4 ust. 7 po rejestracji w sekretariacie Urzedu
przekazywany jest do Naczelnika Wydzialu wlasciwego rzeczowo do
rozpatrzenia sprawy oraz do pracownika ds. kadr, w celu umoéwienia ustugi
tlumacza jgzyka migowego.

2. Naczelnik Wydziatu wlasciwy rzeczowo do rozpatrzenia sprawy lub wyznaczony
przez niego pracownik zawiadamia wnioskujgcego o terminie udostgpnienia
ustugi.

§6.

Whiosek o zapewnienie dostepnosci

1. Osoba ze szczegdlnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po
wykazaniu interesu faktycznego, ma prawo wystapic¢ z wnioskiem o zapewnienie
dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej, zwanym dale;

wnioskiem o zapewnienie dostepnosci.

2. Kazdy ma prawo wystgpi¢ z zgdaniem zapewnienia dostepnosci cyfrowej
wskazanej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub elementu strony
internetowej, lub aplikacji mobilnej, w tym elementéw. o ktérych mowa w art. 3
ust. 2 ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych, oraz elementéw niedostepnych cyfrowo na podstawie
art. 8 ust. I ustawy, albo o jego udostgpnienie za pomocg alternatywnego sposobu
dostepu, o ktérym mowa w art. 7 ustawy.

3. Wniosek o zapewnienie dostepnosci nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Zbuczyn.
4. Wzor wniosku o zapewnienie dostgpnosci stanowi zatacznik nr 2 do Procedury.
§7.
Postanowienia kofnicowe

Niezaleznie od zapiséw niniejszej Procedury, kazdy pracownik Urzedu jest
zobowigzany okaza¢ osobic ze szczegdlnymi potrzebami wszelkg pomoc z
poszanowaniem jej godnosci.




Zatacznik nr 1 do Procedury obshugi
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami
w Urzedzie Gminy Zbuczyn

Wojt Gminy Zbuczyn
ul. Jana Pawta II 1
08-106 Zbuczyn

Whiosek o udostepnienie ustugi
1. Dane kontaktowe wnioskodawcy:

Imig¢ i NAZWISKO  .ooiiiitiii e
Dane KON aKIOWE ..ottt e et

2. Preferowany sposob komunikowania si¢ i dane do komunikowania (prosze
wybrac¢ jeden):

Eljadresipoczty CElekironiGzne]® = socommssmansesiovmmssmsmiia s s
[Jnumer telefonu
[ numer telefonu do 0S0bY Przybranej ..............oeveevinieeiirueenisiinesensnseenns
LI e-puap e
[inny GaKi?)

3. Metoda komunikacji:

[ ] osoba przybrana
[Ittlumacz polskiego jezyka migowego (PIM) lub systemu jezykowo - migowego
(SIM)

4. KroétKi opis sprawy, ktorg wnioskodawca chee zatatwi¢ w Urzedzie Gminy
Zbuczyn




5. Prosze o przekazanie wymaganych drukéw i sposobu zatatwienia sprawy
(zaznaczy¢ wlasciwe):

[ ] wPIM

[] w druku powiekszonym

[] w jezyku tatwym do czytania i rozumienia (ETR)
[ ] w inny sposoéb (jaki?)

(93]

6. Proponowany termin wizyty:

7. Podpis wnioskodawcy

Obowigzek informacyjny dla osoby skladajacej wniosek o udostepnienie ushugi:

. Administratorem  danych  osobowych jest W¢jt Gminy Zbuczyn (dalej:

»ADMINISTRATOR?™), z siedziba: ul. Jana Pawta II 1, 08-106 Zbuczyn. Z Administratorem
mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Jana Pawla IT 1,
08-106 Zbuczyn, lub drogg mailowa: ug@zbuczyn.pl.

Administrator wyznaczy}! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod

adresem mailowym: iod@zbuczyn.pl.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych),

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o

zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami.

Przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana odbywa si¢ w celu:

a) zapewnienia dostepnosci obstugi 0séb ze szczegdlnymi potrzebami w Urzedzie Gminy
Zbuczyn — art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO, art. 9 ust. 2 lit. g RODO — dane osobowe beda
przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu w jakim dane zebrano, a
nastgpnie przez okres przedawnienia roszczen przystugujacych administratorowi danych
1 w stosunku do niego, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

Dane osobowe moga pochodzi¢ od 0s6b trzecich np. dziatajgcych w imieniu wnioskodawcy.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowe;.



7.

Administrator be¢dzie przekazywal dane osobowe innym podmiotom tylko na podstawie

przepisOw prawa oraz na podstawie zawartych umow powierzenia przetwarzania danych

osobowych, w tym w szczegdlnosci do dostawcdw ustug informatycznych.

Posiada Pan/ Pani prawo do:

a) zadania dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

c) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

d) wniesienia skargi na dzialania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest konieczne w celu skorzystania z ustug Administratora.

. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

JA, coumvamase s S SRS zapoznatam/em si¢ z informacjg o
przetwarzaniu moich danych osobowych.

/data/ /podpis/




Zatacznik nr 2 do Procedury obstugi
0s0b ze szczegolnymi potrzebami
w Urzedzie Gminy Zbuczyn

Wéjt Gminy Zbuczyn

Whiosek o zapewnienie dostepnosci
1. Dane kontaktowe wnioskodawcy:

Imie i nazwisko susnssssvETsTsTEGRGReE
Dane kontaktowe st iiisiiie

Dane kontaktowe przedstawiciela ustawowego wnioskodawcy (jezeli dotyczy):

IMIE I NAZWISKO i sasasses sessessassesnsanensas
Dane KoNtaktoWe . e e eee e sr e eaee e erens

2. Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami (Dz.U. z 2020 r. poz. 1062 ze zm.) wskazuje nastepujgce
bariery utrudniajace lub uniemozliwiajace zapewnienie dostepnosci w Urzedzie Gminy
Zbuczyn w zakresie:

architektonicznym
informacyjno-komunikacyjnym

nin

Wskazanie bariery utrudniajgcej lub uniemozliwiajgcej dostepnosé

Preferowany sposdb zapewnienia dostepnosci (jezeli dotyczy):




3. Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. poz. 848)
wskazuje nastepujgce bariery utrudniajagce lub uniemozliwiajgce zapewnienie

dostepnosci w Urzedzie Gminy Zbuczyn w zakresie:

[ ] cyfrowym

adres strony internetowej, aplikacji mobilnej lub elementu strony internetowej, lub
aplikacji mobilnej, ktéra nie jest dostepna cyfrowo:

opis elementu, do ktérego ma by¢ zapewniony dostep:

opis alternatywnego sposobu dostepu? (jezeli dotyczy):

4. Preferowany sposéb komunikowania sie i dane do komunikowania (prosze wybraé
jeden):

[ Jadres poczty elektronicznej 00 ciccwssasssisissasissisisiisisiaiss
[ Jnumertelefonu e
[ Inumer telefonu do 0S0by Przybrane]  .......cciciciieeees e seseerereneseesenes
[CJnumer faksu: e et

Le-puap v s R meediie
I L £ T —

I llinny (jaki?) = 000000 sty

5. Podpis wnioskodawcy lub przedstawiciela ustawowego wnioskodawcy:

' Art.7.1. W przypadku gdy podmiot publiczny nie jest w stanie zapewnic dostepnosci cyfrowej elementu
strony internetowej lub aplikacji mobilnej, zapewnia alternatywny sposob dostepu do tego elementu.

2. Alternatywny sposob dostepu polega w szczegélnosci na zapewnieniu kontaktu telefonicznego,
korespondencyjnego, za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730), lub za pomoca
ttumacza jezyka migowego, lub ttumacza- przewodnika, o ktdrych mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 19
sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych Srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), jezeli
podmiot publiczny udostepnia taka mozliwosé. (Na podstawie Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. poz. 848)



()]

Obowiazek informacyjny dla osoby skladajacej wniosek o zapewnienie dostgpnosci:

. Administratorem  danych  osobowych jest Wéjt Gminy Zbuczyn (dalej:

»ADMINISTRATOR?™), z siedzibg: ul. Jana Pawla II 1, 08-106 Zbuczyn. Z Administratorem
mozna si¢ kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Jana Pawta I 1,
08-106 Zbuczyn, lub drogg mailows: ug@zbuczyn.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod

adresem mailowym: iod@zbuczyn.pl.

Dane osobowe sa przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o

zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana odbywa sie w celu:

b) zapewnienia dostepnosci obstugi 0séb ze szczegolnymi potrzebami w Urzedzie Gminy
Zbuczyn — art. 6 ust. 1 lit. ¢, e RODO, art. 9 ust. 2 lit. g RODO — dane osobowe beda
przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu w jakim dane zebrano, a
nastgpnie przez okres przedawnienia roszczen przystugujacych administratorowi danych
1 w stosunku do niego, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

Dane osobowe moga pochodzi¢ od 0séb trzecich np. dziatajacych w imieniu wnioskodawcy.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji

mi¢dzynarodowe;j.

Administrator bgdzie przekazywal dane osobowe innym podmiotom tylko na podstawie

przepisoOw prawa oraz na podstawie zawartych umow powierzenia przetwarzania danych

osobowych, w tym w szczeg6lnosci do dostawcow ustug informatycznych.

. Posiada Pan/ Pani prawo do:

€) zadania dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania;

f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

g) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofni¢ciem;

h) wniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest konieczne w celu skorzystania z ustug Administratora.

. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

Ja, oo S zapoznatam/em si¢ z informacjg o
przetwarzaniu moich danych osobowych.




