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ZARZADZENIE Nr 56/10
Weéjta Gminy Zbuczyn
z dnia 21 grudnia 2010 r.

w sprawie inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 tekst jednolity z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Urzedu Gminy Zbuczyn
1 jednostek organizacyjnych przeprowadza si¢ okresows ich inwentaryzacj¢ na podstawie,
ktorej:
1) doprowadza si¢ dobra wynikajace z ksiag rachunkowych, do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym,
2) rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,

3) dokonuje si¢ oceny stanu i przydatnosci gospodarcze) skladnikow majatkowych.

§ 2
Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ z czestotliwoscia:
1) na koniec roku kalendarzowego — srodkéw pienig¢znych w kasie,
2) na koniec roku kalendarzowego — aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych,
3) raz na rok, wg stanu na dzien 31 grudnia — materialow,
4) razna 4 lata - srodkow trwalych, pozostalych srodkéw trwalych,

5) na koniec roku kalendarzowego — pozostalych aktywow i pasywow.

§3
Stwierdzone w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych ujmuje si¢ 1 rozlicza w ksiggach rachunkowych roku,

ktérego inwentaryzacja dotyczy.




§ 4
Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponosza:
1) Wéjt Gminy- za przeprowadzenie spisu z natury,
2) Skarbnik- za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze, potwierdzenie stanu aktywow

przez bank 1 kontrahentéw oraz poréwnanie danych ksiag rachunkowych z dokumentami.

§5

Rozliczenia wynik6w inwentaryzacji 1 ujecia w ksiggach rachunkowych dokonuje Skarbnik.

§ 6
1. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji Wojt:
1) powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna,
2) powoluje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej na wniosek Skarbnika,
3) powoluje zespoly spisowe,
4) zatwierdza sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia inwentaryzacji

oraz wyniku inwentaryzacji.

§7
Do przeprowadzania inwentaryzacji powoluje si¢ stala Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym skladzie osobowym;
1. Maria Konstanczuk — Przewodniczaca
2. Dariusz Cegielkowski  — czlonek
3. Pawel Krasuski — czlonek.

§8
Okreslam nastgpujace pola spisowe 1 wyznaczam stale zespoly spisowe do dokonania spisu
w tych polach:
1) Zespol Szkol w Zbuczynie — Chrominski Andrzej, Zdanowska Alina,
2) Zespol Szkol w Borkach - Kosach — Jankowska Bozena, Bonat Barbara,
3) Zespol Szkol w Krzesku — Krélowa Niwa — Golbiak Alina, Pogonowska Anna,
4) Szkola Podstawowa w Czurylach — Borkowska Ewa, Pi6ro Janina,
5) Szkola Podstawowa w Dziewulach- Celinska Marzena, Jastrz¢bska Joanna,
6) Przedszkole w Zbuczynie — Rosada Zadrozna Joanna, Borkowska Marta,
7) Urzad Gminy w Zbuczynie, Osrodki Zdrowia w Zbuczynie i Krzesku Majatku—

Krasuska Teresa, Zamylko Barbara, Jastrz¢bska Magdalena.
|




8) LKS Roéwce 1 Dziewule, straznice OSP w Zbuczynie, Borkach-Wyrkach, Bzowie,

Czurylach, Dziewulach, Krzesku — Krélowa Niwa, Modrzewiu, Grochéwce, Rzazewie,
Teczkach, Izdebkach — Kosnach, Tchorzewie, Jasionce, Lugach Wielkich, oczyszczalnia 1

instalacje wodne — Kubak Wojciech, Borkowski Tomasz.

§9

Do obowigzkéw zespolu spisowego nalezy:

1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie,

2) prawidlowe wypelnienie arkuszy spisowych,

3) wnioskowanie w sprawie zabezpieczenia mienia.

§ 10

1.  Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktoérych jeden

przekazuje si¢ osobie materialnie odpowiedzialne;.

2. Arkusze spisu z natury powinny zawierac:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

nazwe¢ jednostki,

numer kolejny arkusza spisowego,

okreslenie metody inwentaryzacji,

okreslenie daty spisu z natury,

termin przeprowadzenia inwentaryzacji

jednostke miary,

ilos¢ stwierdzong w czasie spisu,

imi¢ 1 nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan skladnika oraz podpis pod
oswiadczeniem, ze nie zglasza zastrzezen do ustalen spisu,

arkusze spisu z natury, po zakonczeniu spisywania okreslonego pola, zakresla si¢
w celu nie pozostawiania wolnych wierszy,

przy dokonywaniu spisu z natury oddzielne arkusze sporzadza si¢ dla:

a) srodkéw trwalych,

b) trwalych pozostalych srodkéw,

¢) z podzialem na osoby matenalnie odpowiedzialne.




§11
Po zakonczeniu spisu z natury, zespoly spisowe przekazuja dokumentacje przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej, ktéra po sprawdzeniu pod wzgledem formalnym przekazuje

Skarbnikowi, celem wyceny i ustalenia r6znic inwentaryzacyjnych.

§12
Réznice inwentaryzacyjne ustala si¢ z podzialem na konta syntetyczne — rodzaje skladnikow
1 osoby materialnie odpowiedzialne.
§13
1. Stwierdzone roéznice inwentaryzacyjne podlegaja wyjasnieniu  przez Komisje
Inwentaryzacyjna, ktéra rowniez wnioskuje w sprawie ich rozliczenia.
2. Dowodem wyjasnienia roznic  s3  pisemne oswiadczenia osob  materialnie
odpowiedzialnych.
§ 14
Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje si¢ przez okres 5 lat liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, ktorego inwentaryzacja dotyczy.
§15

Inwentaryzacj¢ przeprowadzang na koniec roku kalendarzowego nalezy rozpoczyna¢ w dniu
31 grudnia kazdego roku i zakonczy¢ w dniu 5 stycznia nastepnego roku, wg stanu na dzien
31 grudnia roku poprzedniego.

§16
Inwentaryzacjc wymieniong w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzic wedlug stanu na dzied

31 pazdziernika, w okresach czteroletnich poczawszy od 2011 r.

§17
Szczegolowe zasady 1 sposob  wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych  okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej 1 Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

§18

Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisoOw inwentaryzacyjnych

N

powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.




§19

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne.

§20
Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 21

Traci moc Zarzadzenie Nr 149/2004 Waéjta Gminy Zbuczyn z dnia 30 listopada 2004 roku
W sprawie inwentaryzacji.

§ 22

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




