ZARZADZENIE Nr13/10
Wojta Gminy Zbuczyn
z dnia 30 kwietnia 2010 roku

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci §rodkéw pomocowych w Urzedzie Gminy
Zbuczyn z Programu Operacyjnego Kapital Ludzki dla projektu nIntegracja §rodowisk
trzezwosciowych”.

Na podstawie art. 10 ust 11 2 ustawy z daota 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci {Dz. U Nr
76, poz. 694 2 2002 1. z pdin. zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw 7 dnia 28 lipca
2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nt 142, poz.1020 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ksiggi rachunkowe prowadzone s w siedzibie Utzedu Gminy Zbuczyn ul. Jana Pawla 11 1,
08-106 Zbuczyn na bazie programu komputerowego w systemie MIKROBIT Tublin.

§2
Rokiem obtotowym jest rok kalendarzowy sktadajacy si¢ z 12 okresdw sprawozdawczych

{miesi¢cy).

§3
1.Rachunkowo$¢ bedzie prowadzona zbiorze ogdlnym Urzedu Gminy
z wyodsebnieniem oddzielnej analityki projektu.
2.Dokumenty ksicgowe dotyczace ptojektu beda oznaczone w urzadzeniach analitycznych
symbolem ODCi107x00808.

§ 4
Ustala si¢ plan kont do prowadzenia ewidencji ksiggowej dla projektu zgodnie z zalacznikiem
nt 112 do niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Finansowanie projektu bedzie prowadzone z wyodrebnionego dla projektu rachunku
bankowego.
2. Instytucja wdrazajaca przekaze dofinansowanie projektu w formie dotacji celowej
na wyodrebniony rachunek bankowy gminy.
§6

1. Podstawg do dokonywania wydatkdw bedzie oryginal faktury, rachunku, ktéry bedzie



znajdowal si¢ odrebnym zbiorze dokumentdw ksiggowych ,,segregator”.

2. Oryginal faktury, rachunku winien by¢ opisany zgodnie z wymogami przepiséw unijnych
przez Kootdynatora Projektu, ktéry jest odpowiedzialny za prawidtowe przygotowanie
i ztozenie wniosku o wspolfinansowanie projektu oraz sprawdzony pod wzgledem
rachunkowym przez pracownika ksiegowosci i zatwierdzony przez Kierownika Jednostki
i Skarbnika Gminy.

3. Ksetokopia faktury, rachunku potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Sekretarza
Gminy bedzie znajdowata sie w oglnym zbiorze dokumentéw Utrzedu Gminy.

4. Oryginal faktury winien by¢ przekazany przez Kootdynatora do Wydzialu Finansowo —
Ksiegowego w ciagu 3 dni od daty wplywu faktury, rachunku wynikajacym z umowy, przy
braku umowy z zapisu na fakturze, rachunku.

§7
W przypadku stwierdzenia bledéw w dokumentach dotyczacych wniosku, dokumentach
finansowych, bledy poprawia Koordynator Projektu, Wydziat Finansowo — Ksiggowy.

§8
Wniosek o  platnos¢  przygotowuje Koordynator ~ Projektu  sporzadzajacy wniosek
i przedklada do Instytucji Wdrazajacej w terminie okreslonym w umowie.

§9
Sprawozdania sporzadza Koordynator Projektu w  terminach okreslonych w umowie
i przedklada w jednym egzemplarzu w formie papierowej oraz w formie elektronicznej.

§ 10
Dokumenty finansowe dotyczace projektu beda przechowywane do dnia 31 grudnia 2020 roku.

§ 11
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw whasciwych merytorycznie, z tytulu powietzonych im
obowiazkéw do zapoznania si¢ w/w zarzadzeniem i przestrzegania w pelni zawartych
postanowiefl.

§12
Zatzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 13/10

Wéijta Gminy Zbuczyn

z dnia 30 kwietnia 2010 roku

w sprawie planu kont do

ewidencji programéw finansowanych

z udzialem érodkdw europejskich

Plan kont dla Projektu

»Integracja §rodowisk trzezwosciowych?

Wykaz kont syntetycznych, przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz zasady ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla budzetu
Gminy Zbuczyn zwigzanych z ewidencija funduszy pomocowych w budzecie gminy {organ)

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

261 - Niedobér lub nadwyzka budzetu
2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy (otgan), czesé opisowa
1. Konta bilansowe

Konto 133 - , Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji $§rodkéw pienigznych otrzymanych na tachunek bankowy.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplyw érodkow 2 dotacji  rozwojowej,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ przelew na wyodtebniony rachunek $rodkéw,
w kotespondencji z kontem 240.

Konto 133- ODCi107x00808 ,,Rachunek (subkonto) wyodrebnione do obstugi projektu”



Konto 133 ~ODCi107x00808 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w ramach
realizacji zadania z dotacji rozwojowej, gdzie zgodnie z umowa wszystkich platnodci
dotyczacych umowy nalezy dokonywaé z wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego.
Na stronie Wn konta 133 —QODCi107x00808 ujmuje si¢ wplywy §rodkdw, a na stronie Ma
wyplate $rodkdéw. Ewidencja szczegélowa do konta 133 ~ODCil07x00808 powinna umozliwié
ustalenie  stanu  niewykorzystanych érodkéw oraz  odsetek bankowych od $rodkéw
gromadzonych na rachunku.

Konto 133 —ODCi107x00808 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw
na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedlug
poszczegdlnych tytuldw oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzani z tytutu

pozostalych rozrachunkéw.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagni¢tych dochodéw budzetu na realizacje w/w Projektu.

Na stropie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w korcu roku sumy osiagnigtych dochodéw
budzetu na konto 961. Na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ wplyw dotacjt rozwojowej oraz dochody
wlasne z naliczonych odsetek od $rodkéw zgromadzonych na zalozonym rachunku bankowym,
w kotespondengji z kontem 133 —ODCi107x00808.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochoddw na tym rachunku za dany okres.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 992 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 sluzy do ewidencji dokonanych wydatkéw, zwiazanych z realizacjia w/w Projektu
w korespondencji z kontem 133 ~ODCil07x00808.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonywanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.

Konto 961 ,,Niedobdr lub nadwyzka budzetn”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢: przeniesienie
pontesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu na w/w Projekt w kotespondencji z kontem 902 a na
stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochoddéw dotyczacych

zrealizowanego Projektu w korespondencii z kontem 901.



2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.
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Plan kont dla Projektu

Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 13/10

Woéjta Gminy Zbuczyn

z dniia 30 kwietnia 2010 roly

w sprawic planu koat do

ewidencii programéw finansowanych

z udzialem $rodkdw europejskich

*Integracja $rodowisk trzezwosciowych”

Wykaz kont syntetycznych, przyjete zasady klasyfikacji zdarzeri, zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz zasady ich powigzania z kontami ksiegi gtownej dla
budietu Gminy Zbuczyn zwigzanych z ewidencja funduszy pomocowych w budzecie

gminy (jednostka).
1. Konta bilansowe

Zespol 0 ~ Majatek trwaty
011 — Srodki trwate

071 - Umotzenie $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

Zesp6l 1 - Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe
101 — Kasa

130 ~ Rachunek biezacy wydatkéw

Zespol 2 — Rachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki iz odbiorcami i dostawcami

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

240 — Pozostate rozrachunki

Zespol 4 — Koszty

400 — Koszty wedtug

401 — Amortyzacja

Zespdt 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

761 - pokrycie amortyzacji

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz zasadniczy

860 — Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy



Zasady funkcjonowania kont analitycznych dla budietu gminy (jednostka), czese
opisowa

1. Konta bilansowe

Konto 011 — ,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszes i zmniejszed wartodci poczatkowej §rodkdw
trwatych zwiazanych z realizacja w/w Projektu, ktére nie podlegaja ujeeiu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011ujmuje si¢ zwickszenia a na stronic Ma zmniejszenia stanu i wartodci
poczatkowej §rodlkdw trwalych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwalych, ktdre ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych §rodkédw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych ub inwestycji oraz wartodé ulepszes zwigkszajacych wartoéé poczatkows
srodkéw trwalych,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkéw trwalych z uzytkowania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub
zuzycta, sprzedazy otaz nicodplatnego przekazania,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwiaé;

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkédw trwatych,

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktoérym powierzono $rodki trwale,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacii.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwatych w wartogdel
poczatkowe;.

Konto 071 ~,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 shuzy do ewidencji 2zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematettalnych i prawnych, kedre podlegaja umorzeniu wedlug  stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umotzeniowe s3 dokonywane w kotespondencii z kontem 401.

Na stronte Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia a na stronic Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartodc niematerialnych 1 prawnych. Mozna
prowadzi¢ wspolna ewidencje szczegdlows do konta 071.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wattosci trwvalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych,

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe a na stronie Ma
rozchody gotéwlki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenic:



1) stanu gotdwki w walucie polskiej,
2) wartos¢ gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktbre oznacza stan gotdwki w kasic.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy wydatkow”

Zapisy na koncte 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) wydatki budzetowe ponoszone na poktycie naleznodci z tytulu oplat i prowizji naleznych
bankowi za prowadzenie rachunkéw w korespondencii z wlasciwymi kontami zespoldéw 0,1,2
lub 8.

2) wydatki budzetowe dotyczace udziatu wlasnego w realizowanym w/w Projekeic ze §rodkéw
funduszy pomocowych w korespondencii z whasciwymi kontami zespotu 1,2 lub 8.

Konto 130 shuzy do ewidencji wydatkéw ztealizowanych z rachunku bankowego (rachunku
Stodkow  whasnych —  ewidencja szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych) prowadzonych w walucie PLN,

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Salda konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlegaja okresowemu {(na koniec roku
obrotowego, budzetowegol przeksicgowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone
Ma konta 800 ,,JFundusz jednostki”.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, tobdt i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i uslug oraz kaucji gwarancyjnych a takze
naleznodci z tytuha praychodéw finansowych.

Konto 201 obciaza sie  za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzaf a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenic naleznoéci
1 roszczef.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
naleznosc 1 zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma oznacza stan
zobowigzad.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z budzetami, a w szezegdlnoscl potracen zaliczek
na podatek dochodowy od 0séb fizycznych i podatku VAT,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty do budzetéw.

Bwidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu naleznoéci
zobowigzan wedtug kazdego z tytuldéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan wobec budzetdw.



Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuzy do ewidencji innych niz z budietami rozrachunkéw publicznoprawnych,
w szczegolnoscel z tytuldw ubezpieczed spolecznych 1 zdrowotnych,

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci a saldo Ma stan
zobowigzati.

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidenciji krajowych i zagranicznych naleznosci 1 roszezed oraz zobowigzad
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234,

BEwidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw
Roszczen 1 rozliczed z poszczegdlnych tytuléw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczet a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 400 — Koszty wedfug rodzajow”
Konto 400 z symbolem dekretu w urzadzeniach analitycznych ,,Zadanie 47 stuzy do ewidencit
kosztow w/w projektu wedlug obowigzujacej klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Wn konta 400 wjmuje sig:
1) poniesione koszty dotyczace:
a) zakuplionych materiatéw i wyposazenia,
b) rozaych ustug.
Na stronie Ma konta 400 ujmuje sie:
1) zmniejszenie poniesionych kosztow,
2) przeniesienie rocznej sumy kosztéw na wynik finansowy.
Ewidencj¢ szczegblowa do konta 400 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow.
Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztdw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koticu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Amortyzacja®

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amottyzacji od érodkéw trwalych i wartoscl
niematetialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe SA dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienic
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktote wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w kosicu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzaciji”
Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401,



Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie
Ma réwnowarto$¢ amortyzacii ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.
W koficu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Saldo konta 800 stuzy do ewidencji wplywu dotacji i §rodkéw przeznaczonych na finansowanie
w/w Projektu realizowanego ze $rodkéw wlasnych, funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu a na stronie Ma jego zwigkszenia.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji zyskéw
nadzwyczajnych.
W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn 860 straty nadzwyczajne a na stronie
Ma zyski nadzwyczajne.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych koszéw w korespondencji z kontem kosztow (zespol 4),

2) kosztoéw operacii finansowych w kotespondencji z kontem 750.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w kosicu roku obrotowego sume:

1) poktycia kosztéw amortyzacji w korespondencii z kontem 761.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.
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