ZARZADZENIE Nr24/08
Wojta Gminy Zbuczyn

z dnia 5 sierpnia 2008 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla Organéw

Gmin i Zwigzkow Migdzygminnych.,

Na podstawie § 15 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr

112, poz. 1319 z poéin. zm.), po uzgodnieniu Archiwum Padstwowym w Siedlcach,

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

W Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla Organdéw Gmin i Zwigzkow Miedzygminaych

stanowigcym zalacznik Nr 4 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw 2z dnia

22 grudnia 1999 r. wprowadzam nastepujace zmiany polegajace na przekszralceniu lub

dodaniu nowych symboli i hasel klasyfikacyjnych:

0—ZARZADZANIE

Kat. Kategoria Kategoria
archiwalna | archiwalna Hasta klasyfikacyjne archiwalna w
IV v w innych | Uwagi
stopnia stopnia komdrce kom.,
podzial podzial macierzystej
0066 Organizacja prac
rady gminy
Upowaznienia do
: przeprowadzenia
09320 Udal w kontralach, (np. o : kontroli, protokoly

podatkowych

kontroli
podatkowych




1- KADRY

Kategoria Kategoria
archiwalna | Hasta klasyfikacyjne archiwalna |w
v , w innych | Uwagi
stopnia komdree kom,
podziatu macierzystej
Oswiadczenia
1143 Oswiadczenia majatkowe B-6 - majatkowe
radnych i innych
osob,
korespondencja
1333 Nieodplatna kontrolowana praca na B-5 Be | Dokumentacja
cele spoleczne dotyczaca
potwierdzenia
wykonania kary
1427 Badania lekarskie pracownikéow B-3 -
1428 Zapomogi zdrowotne B-3 Be
3 - BUDZET, PODATKI, RACHUNKOWOSC
Kategoria Kategoria
archiwalna Hasta klasyfikacyjne archiwalna
v w w Uwagi
stopnia komdrce innych
podziata macierzystej | kom.
30260 Zwrot podatku akcyzowego Be-5 Be Wszystkie
Sprawy
z zakresu
zwrotu podatku
akcyzowego
31100 Informacje podatkowe podatku B-5 Bc
od nieruchomoéci
31101 Deklaracje podatkowe podatku B-5 Bc
od nieruchomosci
31102 Decyzje wymiarowe podatku B-5 Bc
od nieruchomosc
31103 Umorzenia, odroczenia, rozlozenia B-5 Be

na raty w podatku od nieruchomosci




31104 Nadplaty w podatku B-5 Be
od nieruchomosci

31105 Zaliczenie wplat w podatku B-5 Be
od nieruchomosci

31110 Informacje podatkowe dotyczace B-5 Bc
podatku rolnego

31111 Deklaracje podatkowe podatku B-5 Be
rolnego

31112 Decyzje wymiarowe podatku rolnego |B-5 Be

31113 Umorzenia, odroczenia, rozlozenia na | B-5 Be
raty podatku rolnego

31114 Nadplaty w podatku rolnym B-5 Be

31115 Zaliczenie wplat podatku rolnego B-5 Be

31116 Ulgi z tytulu nabycia gruntéw B-5 Be

31117 Ulgi zolnierskie B-5 Be

31118 Ulgi inwestycyjne B-5 Bc

31120 Informacje podatkowe dotyczace B-5 Be
podatku lesnego

31121 Deklaracje podatkowe podatku B-5 Be
lesnego

31122 Decyzje wymiarowe podatku lesnego |B-5 Be

31123 Umorzenia, odroczenia, rozlozenia na | B-5 Bc
raty w podatku leénym

31124 Nadplaty w podatku lesnym B-5 Be

31125 Zaliczenie wplat podatku lesnego B-5 Be




31130 Informacje podatkowe lacznego B-5 Bc
zobowiazania podatkowego

31131 Deklaracje podatkowe lacznego B-5 Be
zobowigzania podatkowego

31132 Decyzje wymiarowe lacznego B-5 Bc
zobowigzania podatkowego

31133 Umorzenia, odroczenia, rozlozenia na | B-5 Be
raty lacznego zobowigzania
podatkowego

31134 Nadplaty w lacznym zobowigzaniu = |B-5 Be
podatkowym

31135 Zaliczenie wplat lacznego B-5 Bc
zobowigzania podatkowego

31136 Zawiadomienia o zmianach w B-5 Be
lacznym zobowigzaniu podatkowym

31140 Informacje podatkowe podatku od B-5 Bc
$rodkow transportowych

31141 Deklaracje podatkowe podatku od B-5 Be
srodkow transportowych

31142 Decyzje wymiarowe podatku od B-5 Be
srodkéw transportowych

31143 Nadplaty w podatku od srodkow B-5 Be
transportowych

31144 Zaliczenie wplat podatku od $rodkéw | B-5 Bc
transportowych

31145 Umorzenia, odroczenia, rozlozenia na | B-5 Be
raty podatku od srodkow
transportowych

31180 Zaswiadczenia o nie zaleganiu B-5 Be
w podatkach lub stwierdzajace stan
zaleglosci wydawane osobom
fizycznym

31181 Zaswiadczenia o stanie majatkowym | B-5 Bc
wydawane osobom fizycznym

31182 Zaswiadczenia dla oséb prawnych B-5 Bc

otraz jednostek organizacyjnych nie
majacych osobowosci prawne|




33210 Dowody wplat lacznego B-5 Bc
zobowiazania podatkowego
33211 Dowody wptat podatku od srodkow | B-5 Be
transportowych
33212 Pobér naleznosci podatkowych B-5 Be
w drodze inkasa
4- KULTURA, SPORT, TURYSTYKA, OSWIATA
Kategoria | Kategoria | Kategoria Kategoria w
archiwalna | archiwalna | archiwalna | Hasta klasyfikacyjne archiwalna | innych
I v v w kom. |Uwagi
stopnia stopnia stopnia komdrece
podziatu podziatu | podziata macierzyste]
434 Organizacja i
programy pracy
dydaktyczno-
wychowawczej
4340 Organizacja roku B-10 Bc
szkolnego
4341 Innowacje i B-5 Be
eksperymenty
pedagogiczne
4342 Programy i plany BE-10 Be
nauczania i wychowania
4343 System informacji B-10 Bc |Sciezki
oswiatowe] edukacyjne,
szkolny
zestaw
programow
nauczania
435 Programy oraz wyniki
nauczania
4350 Dokumentacja B-50 Bc Komisje,
sprawdzianu w szkole protokoly
podstawowe) sprawdzianu
duplikaty
swiadectw,
ewidencja
wydanych
$wiadectw
i dyplomow,
organizacja
1 przebieg

Q




4351 Dokumentacja B-50 Be | Komisje,
egzaminu w gimnazjum protokdly
sprawdzianu
duplikaty
swiadectw,
ewidencja
wydanych
swiadectw 1
dyplomow,
organizacja
i przebieg
kat. BE-5
4352 Wyniki nauczania, B-25 Be
wyniki egzaminéw
sprawdzajacych i
poprawkowych,
promowanie,
klasyfikowanie uczniow
4353 Organizacja zajec BE-5 Be
pozalekcyjnych
4354 Konkursy i olimpiady | B-5 Be
4355 Organizacje spoleczne |BE-5 Be
w szkolach i
placéwkach odwiatowo
-wychowawczych
43550 Samorzad uczniowski |BE-5 Be
43551 Rada rodzicow/rada BE-5 Be
szkoly
43552 Inne organizacje BE-5 Bc | dla kazdej
z nich
zaklada sie
odrebng
teczke
4356 Arkusze ocen B-50 -
4357 Dzienniki lekcyjne, B-5 -
dzienniki zajeé

5%_ 6




43570

Dzienniki lekcyjne

B-5

43571

Dzienniki zaje¢
wychowawczych

B5

43572

Dzienniki zajeé
dydaktyczno-
wychowawczych

1 specjalistycznych

B-5

436

Obowigzek szkolny
1 obowigzek nauki

4360

Rekrutacja,
przyjmowanie i
kierowanie do szkol/
placowek oswiatowo-
wychowawczych

B-5

Be

4361

Ksigga ewidencji dzieci

B-50

4362

Ksigga uczniow

B-50

4363

Realizacja obowigzku
szkolnego/nauki

B-5

Be

437

Swiadczenia dla
uczniow

4370

Stypendia dla ucznidéw

B-5

Bc

4371

Pomoc materialna
udzielana uczniom

B-5

Be

4372

Legitymacje szkolne

Be

438

Opieka i wychowanie
w placowkach
oswiatowo
-wychowawczych

4380

Poradnictwo
Psychologiczno-
pedagogiczne

B-10

Bce

4381

Poradnictwo
wychowawczo-
zawodowe

B-5

Bc




1 4382 Przestgpczosc dzieci BE-10 Be
1 mlodziezy.
Profilaktyka spoleczna
1 resocjalizacja uczniow
4383 Opieka higieniczno- B-10 Bc | Dzialalnosc
lekarska prozdrowo-
tna i badania
okresowe
4384 Bezpieczenstwo B-10 Be Ubezpiecze-
uczniow nie, analizy,
wypadki
(wypadki
smiertelne
1 zbiorowe
kat. B25)
4385 Wychowanie fizycznei |B-5 Be
turystyka, organizacja
wypoczynku dzied i
mlodziezy
439 Pomoce naukowe
4390 Filmy B-5 Bc
4391 Sprzet audiowizualny i | B-5 Bc
laboratoryjny
4392 Pomoce naukowe rézne | B-5 Bc

5 - SPRAWY OBYWATELSKIE, URZEDY STANU CYWILNEGO, SPRAWY
WOJSKOWE, OBRONA CYWILNA, STRAZ POZARNA, KOMUNIKAC]JA,
DROGOWNICTWO, £ACZNOSC

Kategoria | Kategoria | Kategoria Kategoria w
archiwalna | archiwalna | archiwalna | Hasla klasyfikacyjne archiwalna | inoych
11 v v w kom. |Uwagi
stopnia stopnia stopnia komdrce
podziatu podziatu | podziatu macierzystej
5128 Powiadomienia B-5 Bc
w sprawie nadania
numeru PESEL




6 — ROLNICTWO, LESNICTWO, GOSPODARKA WODNA, PRZEMYSE,,

USLUGI, HANDEL
Kategoria | Kategoria | Kategoria Kategoria w
archiwalna | archiwalna | archiwalna | Hasta klasyfikacyjne archiwalna | innych
I1I v v w kom. |Uwagi
stopnia stopmia stopnia komdree
odziatu podziatu | podziatu macierzystej
6435 Zezwolenia na sprzedaz | B-3 Be
alkoholu
64350 Oplaty za sprzedaz B-3 Be
napojow alkoholowych
64351 Wygaszanie zezwolen | B-3 Be
na sprzedaz napojow
alkoholowych
§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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