Z A R Z Ą D Z E N I E   Nr 108/2004

Wójta Gminy Zbuczyn 

z dnia 01 marca 2004 roku

w sprawie zasad rachunkowości i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatków

i opłat dla Urzędu Gminy Zbuczyn.

Na podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 25 maja 1999roku                             ( Dz. U. Nr 50 poz. 511) zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadzam zakładowy plan kont dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat              w Urzędzie Gminy Zbuczyn.

I  Wykaz kont 

011 -   Środki trwałe

101 -   Kasa

130  -  Rachunek bieżący jednostek budżetowych

140  -  Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

221  -  Należności z tytułu dochodów budżetowych

750  -  Przychody i koszty finansowe

II  Opis kont

Konto 011 -  Środki trwałe 

Służy do ewidencji zwiększenia wartości środków trwałych z tytułu zapłaty podatku dokonanej w formie niepieniężnej. Na stronie Wn konta księguje się zapłatę podatku dokonaną przez przeniesienie własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego w korespondencji z kontem 221.

Konto 101 -  Kasa 

Służy do ewidencji gotówki, którą podatnicy regulują swoje zobowiązania pieniężne        w kasie urzędu, oraz gotówki wpłaconej przez inkasentów do kasy urzędu.

Konto 140 - Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne 

Służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze  w okresach sprawozdawczych /kwartalnych/. 

Konto 130 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych

Służy do ewidencji stanu środków budżetowych z tytułu dochodów objętych planem finansowym. Gmina nie posiada wyodrębnionego rachunku bankowego dla jednostki budżetowej, dochody ujmuje się jako zbiorczy wtórny zapis operacji ujętych w wyciągu do konta 133 w okresach kwartalnych  na podstawie sprawozdań z księgowości podatkowej. Na stronie Wn konta 130 księgowane są wpływy z tytułu należności przypisanych w korespondencji z kontem 221, Wpływy z tytułu opłat nie przypisanych zbiorczo w korespondencji z kontem 750.

Konto 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

Służy do ewidencji należności jednostki z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy. N stronie Wn konta 221 księguje                  się przypisane na dany rok budżetowy należności  z tytułu podatków i opłat na podstawie danych z ewidencji podatkowej w okresach kwartalnych oraz innej ewidencji analitycznej prowadzonej przez odpowiedzialne za to osoby dotyczącej pozostałych opłat przypisanych w korespondencji z kontem 750.

Do konta 221 prowadzi się ewidencję według podziałek klasyfikacji budżetowej                 z podziałem na dłużników. Imienne konta podatkowe w zakresie wymiaru podatków prowadzą pracownicy wymiaru podatków, w zakresie ewidencji wpłat pracownicy księgowości podatkowej.

Na stronie Ma księguje sie w okresach kwartalnych wpłaty należności  z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy uprzednio przypisanych należności.

Konto 750 – Przychody i koszty finansowe

Konto służy do ewidencji przychodów z tytułu finansowych dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta księguje się odpisy z tytułu podatków i opłat w korespondencji         z kontem 221.

Na stronie Ma konta księguje się przypisy z tytułu podatków i opłat w korespondencji       z kontem 221.

Wpływy z tytułu odsetek od nieterminowych wpłat podatków i opłat zbiorczo na koniec roku budżetowego w korespondencji z kontem 130.

W Urzędzie Gminy Zbuczyn dane dotyczące księgowości budżetowej oraz podatków przetwarzane sa przy użyciu komputerów w systemie Finansowo-Księgowym Firmy MIKROBIT z Lublina.

Programy:

1. Księgowość finansowa – do księgowości budżetowej syntetycznej i analitycznej.

2. Podatki – wymiar podatków – ewidencja podatku rolnego, leśnego od nieruchomości     i podatku od środków transportowych, księgowość podatkowa księgowanie                na kontach poszczególnych podatników wpłat, zwrotów kosztów upomnienia               i odsetek za zwłokę

 § 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

