Znak postepowania: IN.271.23.2013

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Nazwa zadania ,,Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw,
na potrzeby Urz¢du Gminy Zbuczyn”

w postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci ponizej kwot
okres$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

Zamawiajacy
Wéjt Gminy Zbuczyn
ul. Jana Pawla II 1
08-106 Zbuczyn
www.zbuczyn.pl
tel./ fax. (25) 641 63 90
w godz. 8.00 — 16.00



Rozdzial 1. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostalo zamieszczone
ogloszenie o zamdwieniu

1. Postepowanie o udzielanie zamoOwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zamoéwien Publicznych
— strona internetowa Zamawiajacego : http://www.zbuczyngw.e-bip.pl/start/50
— tablica ogloszeni w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.

Rozdzial 2. Opis prredmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest : Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na rzecz Urzedu Gminy Zbuczyn, tj. przesylek
doreczanych na zasadach okre§lonych w:

a. Ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. 2012, poz. 1529);

b. Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.) - regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym;

¢. Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 z pdzn.
zm.) — regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowe;;

d. Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej
ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183 poz.
1795 z pdzn. zm.);

e. Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 nr 133 poz. 883)

w zakresie:

Szczegdtowy zakres okresla zatacznik nr 7 do SIWZ, tj. Szczegbétowa specyfikacja zamowienia.
CPV: 64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe;

Nie przewiduje sie udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Rozdzial 3. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Rozdzial 4. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Termin wykonania zaméwienia

Rozpoczecie: po zawarciu umowy w sprawie udzielenia niniejszego zaméwienia, nie wezesniej jednak niz
02.01.2014 r.

Zakonczenie: 31.12.2014 r. lub w momencie wyczerpania kwoty stanowigcej maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia.

Rozdzial 6. Informacja o podwykonawcach

W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom, Wykonawca zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czesci zamowienia, ktérej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku braku



takiego oéwiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bgdzie realizowal zamoéwienie bez udziatu
podwykonawcy.

Rozdzial 7. Waluta, w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwiqzane 2 realizacjq niniejszego
zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane beda w ztotych polskich [
PLN ].

Rozdzial 8. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetniania
tych warunkow

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania — Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) dziatalno$¢ pocztowa jest dzialalno$cia regulowang w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 2 lipca 2004 . o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 z
p6ézn. zm.) i podlega wpisowi do rejestru operatoréw pocztowych, zwanego dalej rejestrem. Organem
whaéciwym w sprawach wpisu do rejestru jest Prezes Urzedu Komunikacji Elektronicznej (art. 8 Prawa
pocztowego). Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony poprzez ztozenie wypisu z ww. rejestru operatorow
pocztowych.

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia — Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez ztozenia wraz z
ofertg o$§wiadczenia o spetnieniu warunkéw z art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zambwienia — Zamawiajacy uzna warunek za spelniony poprzez zlozenia wraz z oferta o$wiadczenia o
spetnieniu warunkéw z art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajacy uzna warunek za spetniony poprzez ztozenia wraz z
ofertg o§wiadczenia o spelnieniu warunkéw z art. 22 ust.1 ustawy Pzp.

3. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu podlega¢ beda
wykluczeniu z udzialu w postepowaniu.

4. 7 udziatu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ wykonawcéw, ktérzy podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sig za odrzucona.

6. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonywana bedzie w oparciu o dokumenty
zlozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego - spelnia/niespetna.

Rozdzial 9. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie warunkow w niniejszym
postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp nalezy przedtozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestr lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie weze$niej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

2) za$wiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,

3) os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych przepisami art. 22 ust. 1
Prawa zamdwien publicznych.

4) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych

2. Oéwiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa wyzej, powinny by¢ oryginatami lub kserokopiami
poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginatem przez :



1) osobe podpisujacy ofertg ze strony Wykonawcy, lub

2) osobe ujawniong we wlasciwym rejestrze lub ewidencji do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, lub

3) osobg stosownie upowazniona.

3. Dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
sktada o$wiadczenia i dokumenty, celem potwierdzenia warunkéw udzialu w postgpowaniu, z
uwzglednieniem zapiséw Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze Zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231) — wykonawca sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji i nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktérych mowa
powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przec uptywem terminu sktadania ofert.

5. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okoliczno$ciach o ktérych mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, nalezy dostarczy¢ liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (zatacznik nr 4 do SIWZ).

Oferta wspélna, skladana przez Wykonawcéw musi by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ oraz zawiera¢
dodatkowo petnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy dla pelnomocnika podmiotéw wystgpujacych wspdlnie.

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjat
innych podmiotéw, ktore bedg braty udzial w realizacji cz¢$ci zaméwienia, na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b Pzp zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbgdnymi
do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

Rozdzial 10. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 11. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca skiadajac oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z dniem wskazanym jako termin sktadania ofert.

2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

3.  Whniesienie srodkéw ochrony prawnej po uplywie terminu skiadania ofert zawiesza bieg terminu
zwiazania ofertg do czasu ich rozstrzygnigcia.

Rozdzial 12. Informacje o sposobie poromumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, atakie wskazanie osoby uprawnionej
do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg w formie:
—pisemnej,
—faksem nr 25/6416390
—drogg elektroniczna (adresy: ug@zbuczyn.pl),



przy czym zawsze dopuszczalna jest tylko forma pisemna.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomocg faksu lub elektronicznie —
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3.  Wykonawca moze zwrdcié sie (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiajacego o przekazanie SIWZ.
We wniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania,

4) znak i nazwe¢ postgpowania.

4. SIWZ mozna takze odebraé w siedzibie Zamawiajgcego, tj.: ul. Jana Pawta II 1; 08-106 Zbuczyn, w
godzinach urzedowania Zamawiajacego lub otrzyma¢ droga elektroniczng zgtaszajac zapotrzebowanie
na adres: Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta I 1, 08-106 Zbuczyn.

5.  Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnie,, w terminie okre§lonym w art. 38 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

6. Jednoczesnie, Zamawiajacy dopuszcza przesylanie tresci pytan réwniez w wersji elektronicznej na
adres: ug@zbuczyn.pl.

— W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
skladania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajgcego — hitp://www.zbuczyngw.e-bip.pl/start/50.

7. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia niezbedny bedzie do-
datkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert
i poinformuje o tym wykonawcow, na stronie internetowe;.

8. Do kontaktowania sie¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowazniony jest:

Tomasz Borkowski podinspektor Wydziatu Inwestycji tel. (25) 641 63 90 w. 14, fax (25) 641 63 90

Rozdziat 13. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty:
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta). Opakowanie
nalezy zaadresowac 1 opisa¢ w nastepujgcy sposob:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczgc).
Adresat:
W6jt Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla 11 1, 08-106 Zbuczyn

OFERTA NA ,, Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzgdu Gminy Zbuczyn”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
tj.: 10.12.2013 r. godz. 10"

2. Podpisy:
Oferta i o§wiadczenia musza by¢ podpisane przez:
1) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw w obrocie prawnym
zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsigbiorcéw albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub Pelnomocnika,




8.

2) w przypadku sktadania wspdlnej oferty przez dwéch lub wigcej Wykonawcow przez osobg/osoby
posiadajace Petnomocnictwo.

Forma dokumentow i oswiadczen:

1) dokumenty i o$wiadczenia dotgczone do oferty skiada si¢ w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Pelnomocnika,

2) wprzypadku dokumentéw lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dolaczy¢
thumaczenie na jezyk polski.

Tajemnica przedsigbiorstwa:

1) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnica jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz. 1503, z péZn. zm.), musza by¢ oznaczone klauzulg NIE
UDOSTEPNIAC-TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca si¢ umiesci¢ takie dokumenty na
koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

Informacje pozostate:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2) Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte przygotowana wedtug wymagan okreslonych w
niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) wjezyku polskim,
b) w formie pisemne;j.

Wymaga sig, aby:

a) ewentualne poprawki i skre§lenia lub zmiany w tekécie oferty (i w zatacznikach do oferty) byly
parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca
Petnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byla parafowana ioznaczona
kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byly spicte (z zastrzezeniem, ze cze$¢ stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa moze
stanowi¢ odrebna czgs¢ oferty),

d) oferta zostala opracowana zgodnie ze wzorem zalaczonym do specyfikacji (wzor stanowi
Zatgeznik Nr 1 do SIWZ).

Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofaé oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego, przed
uptywem terminu sktadania ofert,

¢) pismo nalezy ztozyé zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczajac
odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,,WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

Zwrot oferty bez otwierania

Oferte ztozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie.

9. Pozostate warunki zostaly zawarte w projekcie umowy stanowiacym do SIWZ.

Rozdzial 14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta II 1, 08-106
Zbuczyn, pokdj nr 22 (sekretariat), w terminie do dnia 10.12.2013 roku, godz. 10%°. Ztozona oferta
zostanie zarejestrowana (dziefi, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawtla II 1, 08-106 Zbuczyn, pokéj nr 23
dnia 10.12.2013 roku, godz. 10"

Wykonawey moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.



4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia.

5. Otwierajac oferty Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a
takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamowienia, warunkéw gwarancji i warunki
platnosci zawartych w ofertach.

6. Informacje, o ktérych mowa w pkt 4 i 5 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

7. UWAGA — za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego.

Rozdzial 15. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w ztotych polskich -
cyfrowo i sfownie, wraz z uwzglednieniem podatku VAT.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zaméwienia.

Nie dopuszcza si¢ zmiany ceny w trakcie realizacji umowy.

4, Wykonawca okre$li ceny sktadowe (dla kazdej pozycji tabeli) i ceng faczng (netto i brutto oraz
kwote podatku VAT) w Formularzu cenowym. Kwot¢ RAZEM z Formularza cenowego nalezy
przenie$¢ do Formularza oferty.

5. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktéw przyznang przez
komisje.

6. W ninigjszym postgpowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty. Oferta
z najnizsza cena otrzyma maksymalng liczb¢ punktéw — 100. Pozostate oferty zostang przeliczone
wg. wzoru podanego ponizej. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty wg kryterium:
cena 100%

(%)

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom przyznawane beda punkty wg powyzszego kryterium
wedtug nastgpujacych zasad :

On = (Cmin. : Cn ) x 100pkt

gdzie :

On - ilo$¢ punktéw n-tej ocenianej oferty brutto
Cmin. - najnizsza cena ofertowa brutto

Cn - cena ofertowa brutto badanej oferty

Rozdzial 16. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego w terminie i sposob okreslony w art.
94 ustawy.

2. Wykonawca przedlozymy Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy polis¢ lub inny dokument
ubezpieczenia, potwierdzajacy, ze Wykonawca w okresie realizacji umowy ubezpieczony jest od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoci gospodarczej na kwot¢ min. do
wartoéci zawartej umowy obejmujaca terminem waznosci termin realizacji zamowienia.

3.  Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferta,
jezeli Zamawiajgcy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu
zwiazania oferta, a Wykonawca wyrazi zgod¢ na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
zlozonej ofercie.



Rozdzial 17. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 18. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

Projekt umowy Zafgcznik Nv 6 do SIWZ.

Rozdzial 19. Inne informacje

1. Nie przewiduje si¢:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Rozdziat 20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej priystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, przepisdw wykonawczych jak tez postanowien
niniejszej SIWZ przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

Rozdzial 21. Zalgczniki do SIWZ

Zatgeznik Nr 1 Formularz oferty

Zalgcznik Nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Zalgcznik Nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o grupie kapitatowej
Zatgcznik Nr 5 Formularz cenowy
Zatqcznik Nr 6 Projekt umowy
Zalgcznik Nr 7 Szezegotowa specyfikacja zamowienia.

( Zatwierdzam:

\

3
4

I~



ZALACZNIK NR 1 DO SIWZ

FORMULARZ OFERTY
Zalacznik nr 1
(nazwa i adres wykonawcy lub piecze¢ firmowa) {miejscowo$c) (data)
Zamawiajacy:
Wéjt Gminy Zbuczyn

08-106 Zbuczyn
Ul Jana Pawla Il 1

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na:

»Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,
na potrzeby Urzedu Gminy Zbuczyn”

przedktadamy niniejsza oferte:



OFERTA

a) firma:
1
b) REGON:[ | | | | | [ | | [ | | | | |
NP ||

¢) kod, miejscowosé, wojewddztwo, powiat:

d) ulica, nr domu, nr lokalu:

e) internet: http:// ....covevveerveieee. € MAIL i - wpisa¢ gdy wykonawca posiada

) numer kierunkowy

tel.

faks

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z wszystkimi wymaganiami zawartymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia przedmiotowego postgpowania:



2. Oswiadczamy, ze oferujemy warunki platno$ci zgodne z zawartymi we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWZ.

3. Oswiadczamy, iz oferujemy realizacje zamdwienia w terminie:
od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 r.

4. O$wiadczamy, ze cena podana w pkt 1 zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia, jakie ponosi
Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. Os$wiadczamy, iz cena okres$lona w pkt. 1 nie ulegnie podwyzszeniu w ciagu trwania umowy.

6. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie ze wzorem umowy, ktéra jest cze$cig SIWZ i zobowiazujemy si¢ w
przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej przez Zamawiajacego
warunkach, w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.

7. Oswiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w SIWZ jako wylaczng podstawe
procedury przetargowej i odstepujemy od wiasnych warunkéw realizacji zamoéwienia.

8. Oswiadczamy, ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji
przedstawionej w naszych dokumentach zatgczonych do oferty natychmiast poinformujemy o nich
Zamawiajgcego.

9. Os$wiadczamy, ze przedlozymy Zamawiajagcemu w dniu podpisania umowy polis¢ lub inny dokument
ubezpieczenia, potwierdzajgcy, ze Wykonawca w okresie realizacji umowy ubezpieczony jest od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote min. do
wartosci zawartej umowy obejmujaca terminem waznosci termin realizacji zaméwienia.

10. O$wiadczamy, ze:

a) zamdwienie wykonamy we wiasnym zakresie bez udzialu Podwykonawcow,
b )nize] wymienione cze$ci zamdwienia powierzymy Podwykonawcom:

-/ niepotrzebne skresli¢ tzn. pkt a) lub b)

11. O$wiadczamy, ze w trakcie realizacji zamoOwienia bedziemy przyjmowaé przesytki od
Zamawiajacego w swojej placowee zlokalizowanej na terenie miejscowosci Zbuczyn lub w siedzibie
Zamawiajgcego , tj. Urzagd Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta II 1, 08-106 Zbuczyn, od poniedziatku do
piatku w godzinach 8:00-16:00.

12. O$wiadczamy, ze w trakcie realizacji zamowienia bedziemy dostarcza¢ zwrotne przesytki do

siedziby Zamawiajacego , tj. Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawia I1I 1, 08-106 Zbuczyn, od
poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-16:00.

Pieczeé i podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym:

Data podpis



ZA'LA CZNIK NR 2 DO STWZ i
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEINIANIU WARUNKOW  UDZIALU W

POSTEPOWANIU OKRESLONYCH WART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp

Sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych, o$wiadczam/my
ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z2013 r., poz. 907)

1.

2.
3.

posiadam/my uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;

posiadam/my niezbedna wiedze i do§wiadczenie;

dysponuje/emy odpowiednim potencjalem technicznym 1 osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

znajduj¢/emy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamodwienia;

we ANG Gsnsnamsnneaa

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczqtka / pieczqtki/
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ZALACZNIK NR 3 DO SIWZ )
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEZALEGANIU Z OPLACANIEM PODATKOW ORAZ

NIE ZALEGANIU Z OPLACANIEM SKLADEK NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE |
SPOLECZNE

Oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

Ofwiadczamy, 2ze w stosunku do Firmy, kitéra reprezentuyjemy brak jest podstaw
do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907)

spdh. ssamsmmamiineG 00000 i v e
Podpis 0séb uprawnionych do sktadania

oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczqgtka / pieczqtki/

* - niepotrzebne skreslié

Strona 13



ZA'L/t CZNIK NR 4 DO SIWZ . i
OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOT. PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

( pieczeé adresowa
Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w art.26 ust.2 pkt 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdwien

( imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej-stanowisko)
dziatajac W Imieniu i NA IZECZ. ... evvnin i e
( nazwa firmy)
Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamdéwienie publiczne na:
Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzedu Gminy Zbuczyn

Os$wiadczam (-y), ze:

1. Zgodnie z art.26 ust.2 pkt 2 d o$wiadczamy, ze nie nalezymy/nalezymy do grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331, z poézn. zm) o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.- prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113,p0z.759)"

2. W przypadku przynaleznosci do grupy dofaczamy do oferty listg¢ podmiotéw nalezgcych do tej
samej grupy kapitatowej "

= niepotrzebne skresli¢

( podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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ZALACZNIK NR 5 DO SIWZ

FORMULARZ CENOWY
FORMULARZ CENOWY
L.p. Rodzaj Waga | Liczba Ekonomiczne Priorytetowe Cena Cena L.aczna
przesytki sztuk | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | jedn. jedn. warto$é
A B A B netto brutto
| Obroét krajowy
1. Przesytka do350¢g | 5120 X
listowa 1 X
nierejestrowana 20 X
1 X
2. Przesylka 350 g — |20 X
listowa 1000 g 1 X
nierejestrowana 10 X
1 X
3. Przesytka 1000 g—| 5 X
listowa 2000 g 1 X
nierejestrowana 1 X
1 X
4. Przesytka do 350 g | 9415 X
polecona 1 X
20 X
1 X
5. Przesytka 350 g — | 40 X
polecona 1000 g 1 X
5 X
1 X
6. Przesylka 1000g— 1|3 X
polecona 2000 g 1 X
3 X
1 X
7. Paczka dolkg |10 X
pocztowa 1 X
1 X
1 X
8. Paczka 1kg—2]10 X
pocztowa kg 1 X
1 X
1 X
9% Paczka 2kg-5]10 X
pocztowa kg 1 X
1 X
1 X
10. | Paczka 5 kg —|3 X
pocztowa 10 kg 1 X
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1
1
11. | Paczka 10 kg — | 1
pocztowa 15kg 1 X
1 X
1
12. | Paczka 15 kg — | 1
pocztowa 20 kg 1 X
1 X
1
13. | Potwierdzenie | j.w. 8940
odbioru
przesytek
krajowych ww.
Obrét zagraniczny
14. | Przesylka do350g | 1
listowa 1 X
niergjestrowana 1 X
1
15. | Przesylka 350 g — | 1
listowa 1000 g 1 X
nierejestrowana 1 X
1
16. | Przesytka 1000 g —| 1
listowa 2000 g 1 X
niergjestrowana 1 X
1
17. | Przesytka do350g |5
polecona 1 X
1 X
1
18. | Przesytka 350 g — | 1
polecona 1000 g 1 X
1 X
1
19. | Przesytka 1000 g - | 1
polecona 2000 g 1 X
1 X
1
20. | Paczka dolkg |1
pocztowa | X
1 X
1
21. | Paczka lkg—2]1
pocztowa kg 1 X
1 X
1
22. | Paczka 2kg-5|1
pocztowa kg 1 X
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1
1
23. | Paczka 5 kg —|1
pocztowa 10 kg 1 X
1
1
24. | Paczka 10 kg — | 1
pocztowa 15kg 1 X
1
1
25. | Paczka 15 kg - | 1
pocztowa 20 kg 1 X
1
1
26. | Potwierdzenie | przesytk | 5
odbioru iww,
przesylek

zagranicznych
WW.
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ZALA, CZNIK NR 6 DO SIWZ
WZOR UMOWY

UMOWA NR ...

W dniu......ooinennnn r. w Zbuczynie pomiedzy: Gming Zbuczyn, ul. Jana Pawla II 1, 08-106
Zbuczyn, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez:

Tomasza Hapunowicza - Wéjta Gminy Zbuczyn

przy kontrasygnacie
Grazyny Nowosielskiej - Skarbnika

zawarto umowe o nastepujacej tresci:

Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie ustawy Prawo zaméwief publicznych z dnia
29.01.2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907) w wyniku przeprowadzonego postgpowania
w trybie przetargu nieograniczonego na ,Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzedu Gminy
Zbuczyn”.

§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Urzgdu
Gminy Zbuczyn, w rozumieniu m. in. ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U.
2012, poz. 1529), zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia.

§2
Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.
2. Umowa ulegnie rozwigzaniu przed dniem 31 grudnia 2014 r. z chwilg, gdy zostanie
wyczerpana kwota okreslona w § 4 ust. 1, z tym zastrzezeniem, ze obowigzek biezacej
kontroli poziomu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego.

—

§3
1. Strony ustalajg, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:
- osobiscie
- z udziatem Podwykonawcy/6w, ktérych Wykonawca przewiduje zatrudni¢ do realizagji
robot objetych niniejsza Umowg w zakresic dopuszczonym przez Zamawiajacego —
okres$lonym
w SIWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest do udostgpnienia Zamawiajagcemu projektow Uméw z ww.
Podwykonawca/cami.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiang Podwykonawcy/6w z zastrzezeniem, 2e zmiana
Podwykonawcy/6w wymaga wezeéniejszego powiadomienia Zamawiajgcego oraz udzielenia
przez niego zgody na pismie. Dotychczasowy Podwykonawca/y odpowiada z nowym
Podwykonawca/ami i Wykonawca solidarnie. Odpowiedzialno$¢ ta dotyczy zaréwno
wykonywania przedmiotu Umowy, jak i powstatych w ramach jego wykonywania szkéd.

§4

1. Strony okre$laja warto§¢ umowy na kwolg netto.............ooiiiiin zl
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(STOWNIE: e e e G R S e R brutto
a5 &2 (Slownie: sttt R T ).

W przypadku zmiany przeplsow okreslajqcych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi

pocztowe, W czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowiazujacy podatek

VAT, co skutkowaé bedzie zmiang cen jednostkowych brutto przesylek.

llosci przesytek wskazane w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia sg

wielkoéciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert. Wykonawcy nie

przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w ilodciach podanych przez Zamawiajacego w

SIWZ.

Wynagrodzenie o ktérym mowa w § 4 ust. 1 zawiera wszelkie koszty realizacji przedmiotu

umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesylek oraz dostarczenie do

Zamawiajacego niezbednej ilosci obowiazujacych u Wykonawcy drukéw zwrotnego

potwierdzenia odbioru.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie pomniejszone o koszty wynagrodzenia wyptaconego

Podwykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzania przez osoby do tego upowaznione faktur

VAT Podwykonawcy za zgodno$é z faktycznie wykonanym zakresem robét i za zgodnos¢ z

ustalong miedzy stronami kwota zaplaty oraz przekazywanie pisemnej dyspozycji o

wyptacie $rodkéw na konto Podwykonawcy.

Faczna warto$é faktur wystawionych przez Wykonawcg i Podwykonawce nie moze

przekroczy¢ facznego wynagrodzenia brutto okreslonego w ust. 1.

§5

1. Wykonawca zobowiazany jest do:

a)

wystawiania faktur w formie wydruku z systeméw informatycznych,

b) przekazywania faktur do Urzedu Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta II 1, 08-106 Zbuczyn do

©)

Sekretariatu, na adres podany w § 8 pkt 5,

doreczania do siedziby Urzedu Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta II 1, 08-106 Zbuczyn do
Sekretariatu zwrotéw nie dostarczonych przesytek, o ktérych mowa w § 1 niezwlocznie
po wyczerpaniu mozliwosci dostarczenia ich do adresata, jak réwniez pokwitowan
,.Zwrotnego Potwierdzenia Odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki nie
p6zniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia dorgczenia.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przesytki powierzone mu przez Zamawiajacego.
3. W przypadku znacznego op6znienia w dostarczeniu lub zagubienia Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo reklamacji i odszkodowania zgodnie z Rozdzialem 8 ustawy Prawo Pocztowe.

§6

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a)
b)

c)

d)

Wiasciwego opakowania i zabezpieczenia przesytki do nadania zgodnie z normami
obowiazujacymi w zaleceniach Wykonawcy.

Umieszczania w sposéb trwaty i czytelny informacji na przesylce jednoznacznie
identyfikujacej adresata i nadawce oraz oznaczenia rodzaju i kategorii przesylki zgodnie z
zaleceniami Wykonawcy.

Wypeiania rejestréw nadawczych dla przesylek rejestrowanych w ilosci egzemplarzy
wymaganych przez Wykonawce, oraz dodatkowych dokumentéw niezbgdnych do
realizacji konkretnej ustugi.

Przygotowania okresowych zestawien ilociowych przesytek nierejestrowanych.

§7

1. Usluga realizowana bedzie na zasadach okreslonych w:

a)

ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. 2012, poz. 1529) oraz w
miedzynarodowych przepisach pocztowych,
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b) Wykonawca bedzie $wiadczyt powszechne ustugi pocztowe w oparciu o obowiazujace
regulaminy $wiadczenia ustug, o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzeczno$ci
Z postanowieniami niniejszej umowy.

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejsza umowa,

a nie wynikajace z powyzszych aktow prawnych, nie wigza Zamawiajacego.

§8
Za wykonanie ustugi Zamawiajgcy zaptaci nalezno$¢ wynikajaca z biezacych potrzeb
Zamawiajacego wedlug cen z Formularza cenowego oferenta.  Podstawa obliczenia
naleznosci jest suma oplat za przesylki faktycznie nadane przez Zamawiajacego.
Zaplata za wykonane ustugi bedzie nastepowaé w miesigcznych okresach rozliczeniowych na
podstawie faktury VAT, wystawionej nie pdzniej niz 7 dni od zakoficzenia okresu
rozliczeniowego.
Nalezno$¢ wynikajacg z faktury VAT Zamawiajgcy uiSci w postaci przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy figurujacy na fakturze VAT. Zaptata nastgpowad bedzie w terminie 21
dni od daty wplyniecia prawidlowo wypetnionej faktury VAT, pod warunkiem, ze wptynie
ona do siedziby Zamawiajacego w ciggu 7 dni od daty jej wystawienia. Przedtuzenie terminu
doreczenia bedzie podstawg do przedtuzenia daty platnosci faktury o liczbe dni przekroczenia
terminu dorgczenia.
Strony ustalaja, ze platno$¢ za realizacj¢ przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktury
wystawionej na: NABYWCA: Gmina Zbuczyn, ul. Jana Pawta I 1, 08-106 Zbuczyn.
Wykonawca przysyta faktury VAT opisane jak w ust. 4 na nastgpujacy adres Zamawiajacego:
Urzad Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawla II 1, 08-106 Zbuczyn.
Za date zaptaty strony uznajg date obcigzenia konta bankowego Zamawiajgcego.

§9

W przypadku nie wywiazania sie przez Wykonawce z obowiazku wykonywania lub wobec
nienalezytego wykonania ustug bedacych przedmiotem zamdwienia (zagubienia,
niedostarczenia w okre§lonym terminie, uszkodzenie lub ubytek przesyiki), na skutek zdarzen
obcigzajacych Wykonawce, powtarzajacych si¢ co najmniej trzy razy w okresie
rozliczeniowym, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od umowy. Odstapienie
od umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Zamawiajgcy zastrzega sobie réwniez mozliwos$é odstgpienia od umowy w razie wystapienia
istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od
umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku okre§lonym w ust. 1 i 2 Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania stosownej czgSci umowy, nie moze natomiast zadac
odszkodowania i kar umownych.

§ 10
Strony umowy mogg ja rozwigza¢ w formie pisemnej z zachowaniem 3-miesigcznego okresu
wypowiedzenia.
Zamawiajgcy moze rozwiaza¢ umowe bez wypowiedzenia jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkow umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu go do przywrdcenia stanu zgodnego
Z umowa oraz obowigzujacymi przepisami w terminie 10 dni od otrzymania przez
Wykonawce wezwania.
Rozwigzanie umowy nastepuje samoistnie w szczegdlnosci gdy Wykonawcy zostanie
odebrane zezwolenie na wykonywanie przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1
ustawy Prawo pocztowe, z dniem pozbawienia Wykonawcy tego zezwolenia. W takim
wypadku Wykonawca ma obowiazek niezwlocznego (najpdZniej dnia nastgpnego)
poinformowania Zamawiajacego o fakcie odebrania mu zezwolenia, pod rygorem obowigzku
zaptaty kary umownej w wysokosci 30% ogdlnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
ust. 1.
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4. Rozwiazanie umowy bez wypowiedzenia nastgpuje w formie pisemnej z podaniem przyczyny
rozwigzania.

5. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ a Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia roszczef zgodnie z
Rozdziatem 8 ,,Odpowiedzialno$¢ operatora pocziowego oraz postepowanie reklamacyjne”
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. 2012, poz. 1529).

§11
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy
Prawo zaméwien publicznych i przepisy regulujace dziatalnos¢ pocztowg.

§12
W przypadku ewentualnych sporow strony zobowiazuja si¢ dazy¢ do ich polubownego rozstrzygania.
Przy braku porozumienia spory bedzie rozstrzygal sad wihasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 13

1. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie
adresu swojej siedziby lub miejsca adresowania faktur.

2. Zmiany postanowien umowy Wwymagaja sporzadzenia ancksu do niniejszej umowy
w formie pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

3. W uzasadnionych przypadkach strony zawra aneks do umowy, w szczego6lnosci w przypadku
konieczno$ci wprowadzenia zapisébw wynikajacych ze zmian obowiazujacych przepiséw
prawa,

4. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§ 14

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych
wplyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 nr 133 poz. 883).

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki dzialania niezgodnego
z obowigzujgcymi przepisami.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spelniaja wymogi zawarte w Rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnegtrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, (jezeli dane
osobowe bedg przetwarzane w systemach informatycznych).

5. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wylacznie w celu
realizacji umowy.

6. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajacego
o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w
wyniku realizacji umowy.

§ 15
Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 3 dla Zamawiajacego il da
Wykonawcy.
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ZALACZN]{( NR 7 DO SIWZ i
SZCZEGOL£OWA SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA

10.

11.

12.

13.

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy

Zbuczyn w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, w tym

doreczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu postgpowania cywilnego, Kodeksu postepowania

karnego i Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie
krajowym i zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju i zagranica).

Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

1) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, optacane z dotu,

2) ustugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy.

Terminy doreczania przesytek pocztowych zgodnie z ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada

2012 roku (Dz.U. 2012, poz. 1529).

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgezania ZPO (zwrotnego potwierdzenia

odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego, w dni robocze od

poniedziatku do pigtku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek w Polsce i za

granicami kraju.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przyjmowania przesylek od Zamawiajacego w swojej

placéwece zlokalizowanej na terenie m. Zbuczyn lub w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzagd Gminy

Zbuczyn, ul. Jana Pawla II 1, 08-106 Zbuczyn od poniedziatku do piagtku w godzinach 8:00-

16:00.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zwrotnych przesylek do Zamawiajacego,

majacego siedzibe w Urzgd Gminy Zbuczyn, ul. Jana Pawta II 1, 08-106 Zbuczyn.

Wykonawca zobowiazany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek w Polsce i za

granicami kraju.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajagcym Wykonawcy doreczania bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy i

przesytki. Nie dopuszczalne jest rowniez doczepianie i przyklejanie przez Wykonawcg, réznych

przedmiotéw i znakéw do opakowania listu lub przesylki w celu zwigkszenia masy listu i

przesytki.

Realizacja przedmiotu zamo6wienia dotyczacych przesylek rejestrowanych odbywac¢ sig¢ bedzie na

podstawie wlasciwie przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz

zestawienia ilociowego z wyszczegblnieniem adreséw. Zestawienie bedzie sporzadzane w 2

egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

Przesytki rejestrowane listowe nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych wedtug

wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12

pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegélowego trybu i sposobu dorgczania pism sagdowych w

postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2010 r. nr 190, poz. 1277) oraz okreslonego w Zalaczniku nr 2

do Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie

szczegblowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postgpowaniu karnym (Dz. U. z 2003

r. nr 108, poz. 1022).

W przypadku przesytek, ktére nie sa rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwréconych

przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesylek,
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwoéch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i

Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wzoréw drukéw ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru),

okre$lonych w zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12

pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegblowego trybu i sposobu dorgczania pism sadowych w

postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2010 r. nr 190, poz. 1277) oraz w zalgczniku nr 1 do

Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegétowych

zasad i trybu doreczania pism sgdowych w postgpowaniu karnym (Dz. U. z 2003 r. nr 108, poz.

1022).

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dorgezenie

przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni

od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003

r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesylki rejestrowanej i

przekazu pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795, z pézn. zm.).

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sig

odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. 2012, poz.

1529) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r., w sprawie

reklamacji powszechnej ushugi pocztowej, w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu

pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795 z pézn. zm.), a w sprawach nie uregulowanych tymi
przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny

(Dz. U.z 1964 r. nr 16, poz. 93 ze zm.)

Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych w

zataczniku nr 5 majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

niewykorzystania ilo§ci wskazanych przesylek. Okreslone rodzaje i iloéci poszczegdlnych
przesylek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb

Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie przesylek nie stanowi zmiany umowy w tym

ceny.

Nie wyszczegdlnione w zataczniku nr 5 rodzaje przesylek oraz zwroty do Zamawiajacego

przesylek rejestrowanych niedoreczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, beda

wyceniane dodatkowo zgodnie z obowiagzujacym cennikiem Wykonawcy.

Szczegdtowy wykaz przesytek znajduje si¢ w zataczniku nr 5.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami:

1) Ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.U. 2012, poz. 1529),

2) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. 22003 r. nr 183, poz. 1795 ze zm.),

3) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. z 2004 r. nr 5, poz.34 ze zm.),

4) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych: ratyfikowana umowa migdzynarodowa ogloszona
w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206 poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej
(dz. U. 22007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007
r. nr 108, poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

5) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegblowego trybu i sposobu doreczania pism sadowych w postgpowaniu cywilnym (Dz.
U. 22010 r. nr 190, poz. 1277),

6) Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie
szczegblowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postgpowaniu karnym (Dz. U. z
2003 r. nr 108, poz. 1022),

7) Innych aktéw prawnych zwiazanych z realizacja ustug bgdacych przedmiotem umowy.

L.p. Rodzaj Waga | Liczba Ekonomiczne Priorytetowe
przesytki sztuk | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt Gabaryt B
A B A
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I Przesytka do350g | 5120 X
listowa 1
nierejestrowana 20

1

2; Przesytka 350 g — | 20 X
listowa 1000 g 1
nierejestrowana 10

1

3. Przesytka 1000 g—| 5 X
listowa 2000 g 1
nierejestrowana 1

1

4. Przesytka do 350 g | 9415 X

polecona 1
20
1

5. Przesytka 350 g — | 40 X

polecona 1000 g 1
5
1

6. Przesytka 1000g—- 1|3 X

polecona 2000 g 1
3
1

7. Paczka dolkg |10 X

pocztowa 1
1
1

8. Paczka lkg—2110 X

pocztowa kg 1
1
1

9. Paczka 2kg-5110 X

pocztowa kg 1
1
1

10. | Paczka 5 kg —|[3 X

pocztowa 10 kg 1
1
1

11. | Paczka 10 kg — | 1 X

pocztowa 15 kg 1
1
1

12. | Paczka 15 kg — | 1 X

pocztowa 20 kg 1
1
1

13. | Potwierdzenie | j.w. 8940
odbioru
przesytek
krajowych ww.
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Obrot zagraniczny

14. | Przesylka do350¢g |1 X
listowa 1 X
nierejestrowana 1
1
15. | Przesylka 350 g - | 1 X
listowa 1000 g 1 X
nierejestrowana 1
1
16. | Przesylka 1000 g—| 1 X
listowa 2000 g 1 X
nierejestrowana 1
1
17. | Przesyltka do350g |5 X
polecona 1 X
1
1
18. | Przesytka 350 g — | 1 X
polecona 1000 g 1 X
1
1
19. | Przesytka 1000 g - | 1 X
polecona 2000 g 1 X
1
1
20. | Paczka dolkg |1 X
pocztowa i X
1
1
21. | Paczka lkg—21|1 X
pocztowa kg 1 X
|
1
22. | Paczka 2kg-5]1 X
pocztowa kg 1 X
1
1
23. | Paczka 5 kg -1 X
pocztowa 10 kg 1 X
1
1
24. | Paczka 10 kg — | 1 X
pocztowa 15 kg 1 X
1
1
25. | Paczka 15 kg —| 1 X
pocztowa 20 kg 1 X
1
1
26. | Potwierdzenie | przesylk | 5
odbioru iww.
przesylek
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zagranicznych
WW.

Wymiary przesytek listowych wynoszg:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwickszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

MINIMUM: wymiary strony adresowanej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm

Przy czym

GABARYT A to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugo$¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

GABARYT B to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - jesli choé jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub dhugosé 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

Wymiary paczek pocztowych:

MAKSIMUM: suma dlugos$ci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ —
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm

Przy czym:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm.

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM — jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugosé¢ 600 mm, szeroko$é 500 mm lub
wysokos$¢ 300 mm

MAKSIMUM - suma dlugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ —
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm
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