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31 ZEZWOLENIE NA ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO W
CELU PROWADZENIA ROBÓT

KARTA USŁUGI Nr 31.WI
ZEZWOLENIE NA ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO W CELU PROWADZENIA ROBÓT
Wymagane dokumenty  
Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego na czas prowadzenia w
pasie drogowym robót związanych z umieszczaniem urządzeń infrastruktury
technicznej niezwiązanej z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego. (PROWADZENIE ROBÓT)
Załączniki:
• Szczegółowy plan sytuacyjny (ksero) w skali 1;500 lub 1;1000 z zaznaczeniem granic
i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, 
• Numer zatwierdzonego projektu organizacji ruchu na czas prowadzenia robót, 
• Sposób zabezpieczenia robót – jeśli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu, 
• Harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym – w przypadku etapowego
prowadzenia robót,
Miejsce załatwienia sprawy  
Wydział Infrastruktury, pok. nr 13, tel. (25) 641-63-90 wew. 13, poniedziałek: 9.00 -
17.00, wtorek – piątek: 8.00 - 16.00.
Osoby do kontaktu  
Katarzyna Redesiuk – Rostek, tel. (25) 641-63-90 wew. 13 poniedziałek: 9:00 – 16:00,
wtorek- piątek: 8:00 – 15:00
Opłaty  
Pełnomocnictwo dla osób podpisujących, a nie figurujących w KRS-ie, jak również dla
Wykonawcy i podpisującego wniosek w imieniu Inwestora wraz z oryginałem
potwierdzenia opłaty skarbowej za pełnomocnictwo w wysokości 17,00 zł na konto:
Urzędu Gminy Zbuczyn  36 9198 0003 0000 0101 2000 0003.   Za zajęcie pasa
drogowego zostanie naliczona opłata zgodnie z art.40 ustawy z dnia 21.03.1985 r. o
drogach publicznych, po złożeniu wniosku. Naliczona opłata, płatna przelewem na
konto Urzędu Gminy Zbuczyn  36 9198 0003 0000 0101 2000 0003. Przelewy powinny
być szczegółowo opisane w celu jednoznacznej identyfikacji dokonanej wpłaty ze
sprawą, do której opłata została wniesiona (numer decyzji).
Termin załatwienia sprawy  
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Nie później niż w ciągu miesiąca od daty wpłynięcia wniosku, w sprawie szczególnie
skomplikowanej  w ciągu 2 miesięcy
Tryb odwoławczy  
Odwołanie do Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Siedlcach ul. Piłsudskiego 38 za
pośrednictwem Wójta Gminy Zbuczyn w terminie 14 dni od  otrzymania decyzji.
Uwagi i dodatkowe informacje  
Wnioskowany termin zajęcia pasa powinien być odległy powyżej 30 dni przewidzianych
na rozpatrzenie wniosku.
Podstawa prawna  
Art. 19 ust. 5, art. 20 pkt 8, art. 40 ust. 1 i 2 pkt 1, ust. 3, 4, 11 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych, (Dz.U. 2024 poz. 320 z pozn. zm.)
§ 2 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego, (Dz.U. 2016 poz. 1264)
Uchwała Nr XXVII/241/2016 Rady Gminy Zbuczyn z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie
ustalenia wysokości stawek opłaty za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych, 
Uchwała Nr XVIII/148/2019 Rady Gminy Zbuczyn z dnia 4 grudnia 2019 r. zmieniająca
uchwałę w sprawie uchwalenia stawek opłat za zajęcie pasa drogowego dróg
gminnych,.
Formularze, druki do pobrania  
Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego na czas prowadzenia w
pasie drogowym robót związanych z umieszczaniem urządzeń infrastruktury
technicznej niezwiązanej z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego. (PROWADZENIE ROBÓT)
Przygotował: Katarzyna Redesiuk – Rostek, 09.09.2024 r.  
Zaakceptował: Agnieszka Rawa Sekretarz Gminy  
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