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38 ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY OBYWATELI
POLSKICH

KARTA USLUGI Nr 38.0A

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY OBYWATELI POLSKICH

Wymagane dokumenty

Formularz zgtoszenie pobytu statego. Do wgladu: dowdd osobisty lub paszport,
dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w
szczegblnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw | i
Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu.petnomochnictwo w
przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty
Miejsce zatatwienia sprawy

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, pok. nr 14,

tel. 25 64 16 390 wew. 14,

poniedziatek: 9:00 - 17:00, wtorek - pigtek: 8:00 - 16:00

Osoby do kontaktu

Elzbieta Trochimiak Tel. 25 64 16 390 wew. 14

Optaty
Czynnos¢ zameldowania na pobyt staty nie podlega optacie skarbowej. Optata
skarbowa 17 zt za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku gdy wnioskodawca

dziata przez petnomocnika).

Termin zatatwienia sprawy

Niezwtocznie po ztozeniu stosownych dokumentéw

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy (czynnos¢ materialno-techniczna)

Uwagi i dodatkowe informacje

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowacd sie w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia
przybycia do tego miejsca. Zameldowania dokonuje sie w formie pisemnej na
formularzu w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci,
przedstawiajgc do wglagdu dowdd osobisty lub paszport. Obowigzku meldunkowego
mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do
rejestru PESEL przez organ pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia
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odbioru. Nalezy dotaczy¢ do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut
prawny do lokalu, a w razie niemozliwosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe
tego dokumentu, obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego do OBYWATELI lokalu
dotgcza do formularza dokument elektroniczny zawierajgcy oswiadczenie wtasciciela
lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu tego wtasciciela lub
podmiotu, a w razie niemozliwosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych
dokumentéw. Obywatel polski, ktory jest wtascicielem nieruchomosci lub dysponuje
innym tytutem do lokalu, w ktérym dokonuje zameldowania, ujawnionym w ksiedze
wieczystej, po podaniu numeru ksiegi wieczystej, dokonuje zameldowania sie na pobyt
staty przy uzyciu ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wtasciwego do
spraw informatyzacji. Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane w wtasciwym urzedzie
stanu cywilnego zastepuje zameldowanie. Datg zameldowania jest data sporzgdzenia
aktu urodzenia. Organ dokonujgcy zameldowani na pobyt staty wydaje z urzedu osobie
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 736 t.j.),
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe]j (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111
t.j.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070)

Formularze, druki do pobrania

Zgtoszenie pobytu statego.

Przygotowat: Elzbieta Trochimiak, 10.09.2024 r.

Zaakceptowat: Agnieszka Rawa Sekretarz Gminy

Zataczniki:

38.0A.40.0A.zgtoszenie pobytu statego  pdf, 1.74 MB
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