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40 ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY I CZASOWY
CUDZOZIEMCÓW

KARTA USŁUGI Nr 40.OA
ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY I CZASOWY CUDZOZIEMCÓW
Wymagane dokumenty  
Formularz zgłoszenie pobytu stałego lub odpowiednio zgłoszenie pobytu
czasowego,pełnomocnictwo, w przypadku ustanowienia,   z dowodem uiszczenia
stosownej opłaty. Do wglądu: dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu
(oryginał do wglądu) tj. w szczególności umowa cywilnoprawna, odpis z księgi
wieczystej albo wyciąg z działów I i II księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sądu.ważny dokument podróży lub inny dokument potwierdzający
tożsamość i obywatelstwo, Ponadto: Cudzoziemiec dokonujący zameldowania na pobyt
stały przedstawia kartę pobytu wydaną w związku z udzieleniem zezwolenia na pobyt
stały, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, zgody na
pobyt ze względów humanitarnych, ochrony uzupełniającej, albo nadaniem statusu
uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument „zgoda na pobyt tolerowany” albo
zezwolenie na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii
Europejskiej, decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w Rzeczypospolitej Polskiej,
udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupełniającej, zgody na pobyt ze
względów humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany. Obywatel Zjednoczonego
Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej, o którym mowa w art. 10 ust. 1 lit. b
Umowy o Wystąpieniu Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej z
Unii Europejskiej i Europejskiej Wspólnoty Energii Atomowej (Dz.Urz. UE L 29 z
31.01.2020, str. 7), dokonując zameldowania na pobyt stały, przedstawia ważne
zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu albo ważny dokument potwierdzający prawo
stałego pobytu, a członek jego rodziny, o którym mowa w art. 10 ust. 1 lit. e i f tej
umowy, przedstawia ważną kartę pobytową lub ważną kartę stałego pobytu.
 Cudzoziemiec, o którym mowa w art. 41 ust. 1, dokonujący zameldowania na pobyt
stały przedstawia ważny dokument podróży lub inny dokument potwierdzający jego
tożsamość i obywatelstwo, a cudzoziemiec, o którym mowa w art. 41 ust. 2,
dokonujący zameldowania na pobyt stały przedstawia ważny dokument podróży oraz
ważną kartę stałego pobytu albo ważną kartę pobytową, a gdy brak takiej możliwości –
przedstawia inny dokument potwierdzający, że jest on członkiem rodziny obywatela
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Unii Europejskiej. Cudzoziemiec dokonujący zameldowania się na pobyt czasowy
przedstawia wizę, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastąpił na podstawie
umowy przewidującej zniesienie lub ograniczenie obowiązku posiadania wizy albo
cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108
ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach
(Dz.U. z 2020 r. poz. 35, 2023, 2320 i 2369 oraz z 2021 r. poz. 159) lub na podstawie
umieszczonego w dokumencie podróży odcisku stempla, który potwierdza złożenie
wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii
Europejskiej – dokument podróży, tymczasowe zaświadczenie tożsamości
cudzoziemca, kartę pobytu, dokument „zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie
na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt stały, zezwolenie na pobyt rezydenta
długoterminowego Unii Europejskiej lub decyzję o nadaniu statusu uchodźcy w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony
uzupełniającej, zgody na pobyt ze względów humanitarnych albo zgody na pobyt
tolerowany. Obywatel Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej, o
którym mowa w art. 10 ust. 1 lit. b Umowy o Wystąpieniu Zjednoczonego Królestwa
Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej  z Unii Europejskiej i Europejskiej Wspólnoty Energii
Atomowej, dokonując zameldowania się na pobyt czasowy, przedstawia ważne
zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu albo ważny dokument potwierdzający prawo
stałego pobytu, a członek jego rodziny, o którym mowa w art. 10 ust. 1 lit. e i f tej
umowy, przedstawia ważną kartę pobytową lub ważną kartę stałego pobytu.
Cudzoziemiec, o którym mowa w art. 41 ust. 1, dokonujący zameldowania na pobyt
czasowy przedstawia ważny dokument podróży lub inny ważny dokument
potwierdzający jego tożsamość i obywatelstwo, a cudzoziemiec, o którym mowa w art.
41 ust. 2, dokonujący zameldowania na pobyt czasowy przedstawia ważny dokument
podróży oraz ważną kartę stałego pobytu lub ważną kartę pobytową, a gdy brak takiej
możliwości – przedstawia inny dokument potwierdzający, że jest on członkiem rodziny
obywatela Unii Europejskiej
Miejsce załatwienia sprawy  
Wydział Organizacyjno-Administracyjny, pok. nr 14, tel. 25 64 16 390 wew. 14,
poniedziałek: 9:00 – 17:00, wtorek – piątek: 8:00 – 16:00
Osoby do kontaktu  
Elżbieta Trochimiak Tel. 25 641 63 90 wew. 14
Opłaty  
Czynność zameldowania na pobyt czasowy nie podlega opłacie skarbowej. Opłata
skarbowa 17 zł za pełnomocnictwa (w przypadku gdy wnioskodawca działa przez
pełnomocnika).                                                                          
Termin załatwienia sprawy  
Niezwłocznie po złożeniu stosownych dokumentów  
Tryb odwoławczy  
Nie dotyczy (czynność materialno-techniczna)



Uwagi i dodatkowe informacje  
Cudzoziemcy są zwolnieni z obowiązku meldunkowego, jeżeli okres ich pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni. Od wykonania obowiązku
meldunkowego zwolnieni są, po warunkiem wzajemności, szefowie i członkowie
personelu przedstawicielstw dyplomatycznych oraz urzędów konsularnych państw
obcych, łącznie z członkami ich rodzin pozostającymi z nimi we wspólnocie domowej, a
także inne osoby na podstawie ustaw, umów lub powszechnie ustalonych zwyczajów
międzynarodowych. Organ dokonujący zameldowania na pobyt stały wydaje z urzędu
osobie zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt stały, zaś w przypadku zameldowania
na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaświadczenie o zameldowaniu na
pobyt czasowy płatne 17 zł poza zwolnieniami ustawowymi na podstawie art. 2 ustawy
o opłacie skarbowej.  
Podstawa prawna  
Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2024 r. poz. 736 t.j.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 t.j.).
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2070)
Formularze, druki do pobrania  
Zgłoszenie pobytu stałego
Zgłoszenie pobytu  czasowego
Przygotował: Elżbieta Trochimiak, 10.09.2024 r.  
Zaakceptował: Agnieszka Rawa Sekretarz Gminy  
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